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T.C.
ISTANBUL NISANTASI UNIVERSITESI
ERASMUS+ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, istanbul Nisantas1 Universitesi Uluslararas1 Ogrenci Bulma ve
Kayitlama Ofisi’ne bagl olarak ¢alisan Erasmus Ofisinin; kapsaminda yer alan degisim ve is birligi
programlarina iliskin usul ve esaslarin diizenlenmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Yénergede belirtilen esaslar degisim programlarindan faydalanan Istanbul Nisantas
Universitesi 6n lisans, lisans, lisansiistii (yiiksek lisans ve doktora) diizeyindeki 6grenci, akademik ve
idari personelinin hareketliligine iligskin siireci, siiregte rol alan ilgili birim ve kisilerin gérev ve
yetkilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonerge, Istanbul Nisantas1 Universitesi’nin On lisans, Lisans ve Lisansiistii
EgitimOgretim ve Smav Yonetmelikleri ile Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen ve Erasmus+
Universite Beyannamesi’nde yer alan ilkeler, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi
Bagkanligi (Ulusal Ajans) tarafindan Erasmus+ Uygulama EI Kitabi’nda belirlenen sartlar,
uluslararas1 anlagsmalar ve ilgili Yiiksekogretim Kurulu mevzuatina dayandirilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

Universite: Istanbul Nisantas1 Universitesi’ni (INU)

Rektor: INU Rektorii ni,

Genel Sekreter: INU Genel Sekreterini

Senato: INU Senatosunu,

Uluslararasi1 Ofis Koordinatérii: Uluslararas1 Ogrenci Bulma ve Kayitlama Ofis Koordinatériinii,
Ulusal Ajans (UA): Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Tiirkiye Merkezi’ni,

Erasmus Ofisi: INU Uluslararas1 Ogrenci Bulma ve Kayitlama Ofisine bagh degisim programlarinin
yiiriitiilmesini saglayan birimi,

Erasmus Komisyonu: Yetkili Uluslararasi Ofis Koordinatorii baskanliginda, Erasmus+ Kurum
Koordinatorii, F/Y/E Degisim Programlar1 Koordinatorleri, OIDB’nin istirakinden olusan
komisyonu,
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Erasmus Koordinatorii: Istanbul Nisantasi Universitesi adina degisim ve is birligi programlarina
iliskin is ve islemleri yiiriitmek tizere gorevlendirilen idari personel veya 6gretim elemanint,

Erasmus Koordinatéor Yardimeisi: Erasmus Ofisinde gorev yapmakta olan idari veya akademik
personeli, Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Degisim Programlari (F/Y/EDP) Koordinatorii: Ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitli Dekani/Miidiirii tarafindan Ogretim iiyesi veya Ogretim elemanlari
arasindan atanan koordinatorii,

Boliim/Program ve Enstitii Anabilim Dali Erasmus (B/P/EABD) Koordinatorii: Ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitli Dekani/Miidiirii tarafindan boliim/program ve enstitii anabilim dali
Ogretim {iyesi ve dgretim elemanlari arasindan atanan koordinatorii,

Cerc¢eve Anlasma: INU ile yurtici ve yurtdis1 kurumlar arasinda is birligi esaslarimi olusturan niyet
ve genel kosullarin yer aldigi, “Memorandum of Understanding” (MOU) olarak bilinen anlagsmayi,

Degisim Programlari: Erasmus+, ikili is birligi, serbest dolasim ve benzeri programlarda oldugu
gibi degisim programlarina esas teskil eden, INU &grenci, akademik ve idari personelin katilimci
olarak yer aldig1 degisim programlarini,

ikili Anlasma: Cerceve anlasma kapsaminda kurumlar arasi karsilikli is birliginde gegerli olacak
ozel kosullar1 tanimlayan anlasmayi, Erasmus+ Anlasmasi: Universite birimleri ile Erasmus+
Programi kapsamindaki Erasmus+ Universite Beyannamesine (EUB) sahip {iniversitelerin birimleri
arasinda yapilan 6grenci/personel degisim anlagmasini,

Uygulama El Kitabi: Yiksekogretim kurumlarina, Erasmus+ Degisim Programi faaliyetlerinin
isleyisine iligskin kural ve ilkeleri gostermek ve kurumlarin kendi uygulama sistemlerini kurmalarina
rehberlik etmek amaci ile UA tarafindan hazirlanmis el kitabini,

Erasmus+ Degisimi: Erasmus+ Program1 kapsaminda ger¢eklestirilen degisim hareketliliklerini,

Akademik Intibak Belgesi (AIB): Degisime katilan 6grencinin Ogrenim Anlasmasi’nda belirtilen
derslerin INU’de icerik olarak hangi derslere esdeger oldugunu gosteren ve Ogrenim Anlasmasindaki
derslerin 6grenci dondiiglinde kendi kurumunda boliim/program ve dekanlik/miidiirliik¢e taniirligini
giivenceye alan belgeyi,

Erasmus+ Universite Beyannamesi (EUB): Bir Yiiksekogretim Kurumunun Erasmus+
Programindan yararlanabilecegini bildiren yetki belgesini,

Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Yonetim Kurulu Karan (F/Y/EYKK): Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii
Yonetim Kurulu tarafindan alinan karari, Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS): Yiiksekogretim
kurumlarinda okuyan 6grencilerin aldiklari derslerin toplam is yiikii iizerinden hesaplanmasi gereken
ve yillik kredi tutarmin 60, On Lisans dgrencisi i¢in 120, Lisans dgrencisi icin 240, Yiiksek Lisans
ogrencisi i¢in 120, Doktora 6grencisi igin toplamasi gereken toplam kredi tutarinin 240 oldugu kredi
toplama ve biriktirme sistemini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Programlarin Olusturulmasi ve Yiiriitiilmesi

Yetkili Kisiler, Birimler ve Gorevleri
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MADDE 5- (1) Uluslararas1 Ofis Koordinatorii: Universiteyi ilzama yetkili kisi (Miitevelli Heyeti
Bagkani) tarafindan verilebilecek yetki devri sonucunda hibe sozlesmeleri, kabul mektuplari
Uluslararas1 Ofis Koordinatorii veya Erasmus Kurum Koordinatorii tarafindan imzalanir.

Erasmus+ Koordinatorii: Idari personel veya dgretim elemanlar1 arasindan atanir. Universitenin
uluslararasilagsma politikalari ¢ercevesinde uluslararasi nitelik tasiyan faaliyetlerin koordinasyonunu,
Erasmus Programinin iiniversite biinyesinde etkin bir bigimde uygulanmasini ve kurumsal
uluslararasilasma hedefleri dahilinde ikili anlasma siireclerinin koordinasyonunu saglar. Erasmus
Komisyonunun ¢alismasina istirak ederek degisime iliskin kararlarin alinmasi ve yiiriitiilmesini
saglar. “Erasmus+ Kurum Koordinatorii” sifatiyla Erasmus+ Programina iliskin siireclerin sevk ve
idaresini saglar. Erasmus+ program ile ilgili her konuda Universite genelinde esgiidiimii saglar.
Bagvurularda Tirkiye Ulusal Ajansi’nin koordinatorliikk inisiyatifine birakmis oldugu kriterleri
belirler ve bu kriterler dogrultusunda degerlendirme siirecini yiiriitiir. Programa iligskin hareketlilik
stirelerini ve sayilarini, mevcut biitce olanaklar1 dogrultusunda, adil ve seffaf olarak, miimkiin olan
azami yararlanici sayisint gozeterek belirler. Hedef biitceyi planlar, bu dogrultuda hareketlilik
basvurusunda bulunur ve Ulusal Ajans tarafindan tahsis edilen yillik biit¢eyi en etkin sekilde kullanir.
Erasmus+ katilim sertifikalarini, bagvuru formlarini, gerektiginde Ogrenim anlagmalarini ve
davet/kabul mektuplarini imzalar. Ulusal Ajans ile koordinasyonu saglar. Tanitim ve bilgilendirme
faaliyetlerinde bulunarak programin etkinligini arttirmaya calisir. Hareketlilikte kaliteyi saglamak ve
katilimeilarin programdan azami yarar saglamalar1 igin gerekli onlemleri alir. Yasal temsilci
iniversite ile Ogrenci/personel arasindaki hibe sozlesmesini, iiniversiteler arast Erasmus+
anlagmalarini imzalamasi i¢in Erasmus Ofisine veya Uluslararas1 Ofis Koordinatoriine yetki verebilir.

Erasmus Komisyonu: Erasmus Komisyon Baskani Rektor veya Genel Sekreter tarafindan
gorevlendirilir. Yetkili koordinatoér bagskanliginda Erasmus Koordinatorii, F/Y/EDP Koordinatorleri,
Ogrenci Isleri Daire Baskaninin (OIDB) istirakinden olusur. Universite ¢apinda Degisim Programlar
ile ilgili kararlar1 alir. Degisim Programlarinin isleyisini koordine ve kontrol eder, 6grencilerin se¢im
ve yerlestirmelerini yapar. Siiregle ilgili takvime karar verir.

Erasmus Koordinator Yardimeisi: Birim i¢i gorev dagilimi déahilinde koordinator tarafindan
verilen islerin eksiksiz bir bicimde sevk ve idaresini saglar. Degisim Programlarinin kurum iginde ve
disinda tanmitimi, yaygimnlastirilmas: ve basarili bir bigimde uygulanmasindan sorumludur.
Universitenin uluslararasilasma stratejisi dogrultusunda kurumlar arasi anlasma siireglerini yiiriitiir.
Degisim programlar1 kapsaminda gelen ve giden yonlii 6grenci ve gelen personel degisim siirecinin
eksiksiz bir sekilde gerceklestirilmesini saglar. Siirece iliskin gerekli belgelerin diizenlenmesi, takibi
ve sisteme islenmesini saglar. Programdan faydalanacak o6grenci ve personel i¢in oryantasyon
programi diizenler. Erasmus programinin baglantili oldugu tim programlari diizenli ve eksiksiz bir
sekilde kullanir. Takibindeki isler ile ilgili olarak koordinatore diizenli raporlama yapar.

Erasmus Uzmani: Birim i¢i gorev dagilimi dahilinde koordinator tarafindan verilen islerin eksiksiz
bir bicimde sevk ve idaresini saglar. Degisim Programlarinin kurum iginde ve disinda tanitima,
yayginlastirilmast  ve basarilh  bir bicimde uygulanmasindan sorumludur. Universitenin
uluslararasilasma stratejisi dogrultusunda kurumlar arasi anlagma siireclerini yiiriitiir. Degisim
programlar1 kapsaminda gelen ve giden yonlii 6grenci ve personel degisim siirecinin eksiksiz bir
sekilde gerceklestirilmesini saglar. Siirece iliskin gerekli belgelerin diizenlenmesi, takibi ve sisteme
islenmesini saglar. Programdan faydalanacak Ogrenci ve personel i¢in oryantasyon programi
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diizenler. Erasmus programinin baglantili oldugu tiim programlar1 diizenli ve eksiksiz bir sekilde
kullanir. Sosyal medya hesaplar1 (varsa) ve web sitesi i¢in Erasmus ile alakali haber, duyuru, vb.
icerikleri tiretir. Takibindeki isler ile ilgili olarak koordinatdre raporlama yapar.

F/Y/EDP Koordinatorii: Erasmus Komisyonunda yer alir. Degisim Programlar ile ilgili
geligmeleri, alinan kararlar1 B/P/EABD Koordinatdrlerine iletir. B/P/EABD Koordinatdrleri arasinda
esgidiimii ve alman kararlarin isleme konulmasini saglar. Atanan veya gorev siiresi biten
koordinatorlere iliskin bilgilerin ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii tarafindan en ge¢ 1 ay igerisinde
Erasmus Ofisine iletilmesi hususunda koordinasyonun saglanmasindan sorumludur.

B/P/EABD Koordinatorii: B/P/EABD  Koordinatérii  degisim  programlarmi  ilgili
boliim/program/enstitii anabilim dalinda tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur, degisim
programlarindan yararlanmak isteyen ogrencilere iiniversite ve ders se¢imlerinde yardimer olur,
intibak islemlerini gerceklestirir. Herhangi bir nedenle hareketlilik 6ncesinde kararlastirilan 6grenim
anlagmasinda degisiklik yapilmast gerektigi durumlarda 6grenciyle ilgili durumun dénemin
baslamasindan itibaren en ge¢ 6 hafta icerisinde goriisiir, 6grencinin 6grenim anlagsmasi ve intibak
tablosunun giincellenmesini saglayarak degistirilen belgeyi Fakiilte Yonetim Kurulu onayina sunar,
kararin Erasmus Ofisi’ne iletilmesini saglar. Uluslararasi degisim programina katilma hakki kazanan
ogrencilerin akademik taninirlikla ilgili belgelerini hazirlar, imzalar ve Fakiilte Yonetim Kurulu
Karar1 almarak Erasmus Ofisi'ne ve OIDB’ye iletilmesi igin Dekan/ Miidiir onaymna sunar.
Yurtdisindan donen 6grencilerin degisim doneminde aldiklar1 derslerin intibaki ile ilgili islemleri
yiiriitiir ve kararlarin alinmasini saglar. Staj hareketliliginde stajin konusu, siiresi, staj i¢in 6grenim
anlagmas1 hazirlanmasi gibi konularda 6grencileri yonlendirir, stajin hedeflenen c¢iktilarinin ve
iceriginin 0grencinin egitim almakta oldugu boliime uygun olup olmadigini degerlendirerek degisim
programi belgelerini onaylar/reddeder, imza silireglerinin tamamlanmasi ve kararlarin alinmasini
saglar. Ikili anlasmalarin yapilip yiiriitiilmesinden ve giincellenmesinden sorumlu olur. Degisim
programlart ile yurtdisindan gelen Ogrencilere de ders secimleri ve diger akademik konularda
danismanlik yapar. Gelen 6grencilerin oryantasyonu, akademik danigsmanlik hizmetinin sunulmasi,
akademik ve sosyal intibaki, okulun tanitilmasi; Degisim Programlar1 kapsaminda boliim bazli yillik
faaliyet raporu hazirlanmasi Boliim Degisim Programlar1 Koordinatérlerinin sorumlulugundadir.

Erasmus Ofisi: Uluslararas1 Ogrenci Bulma ve Kayitlama Ofisi biinyesinde faaliyet gdsteren
Erasmus Ofisi, Universitenin ihtiyaglar1 ve potansiyeli dikkate alinarak yurtdisindaki {iniversitelerle
asagida hedefleri gergeklestirmek tizere is birligi kurar, gelistirir ve siirdiiriir:

Ogrenci degisimi

Idari ve Akademik personel degisimi
Ortak program, proje, aragtirma ve toplanti
Diger alanlarda karsilikl1 is birligi

Erasmus Ofisi Komisyonu kararlar1 dogrultusunda Degisim Programlar ¢ercevesinde yurtdigindan
gelen ve yurtdisia gidecek olan degisim dgrencilerinin, Akademik ve Idari Personelin iglemlerini
yurutur.
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Avrupa Birligi Komisyonu tarafindan siirdiiriilen Erasmus+ programinin yiliksekogretim alani ile
ilgili degisim programlarini planlar, yiiriitiir, biit¢e siirecini yonetir, raporlar ve yayginlastirmasi igin
calisir.

Degisim Programlarini {iniversite i¢inde tanitir, tanitim materyallerini hazirlar.

Ilgili tiniversitelerle yazismalar1 yiiriitiir; ikili anlasmalar1 imzaya sunar ve asillarin1 saklar; Ilgili
koordinatorlerle, OIDB, MIDB ve diger birimler ile iletisim icinde ¢alisir; biitce hazirlar, harcamalar
takip eder ve kayitlarini tutar.

Koordinatorliik hareketlilik disindaki diger Erasmus+ ve GDP faaliyet alanlarina iliskin is ve
islemleri yiiriitiir ve yonlendirir; gerekli izlemeleri yapar, gorev alaniyla ilgili toplantilara katilir;
egitim faaliyetleri diizenler, liniversite personelini bilgilendirir ve degisim programlarina katilmaya
tesvik eder.

Uluslararasi protokol yazigsmalarini iiniversite adina hazirlar ve yurtdis1 ziyaretlerini planlar. Ulusal
ve uluslararasi egitim ve tanitimla ilgili fuar ve etkinlikleri takip eder, diizenlenmesine yardimc1 olur,
bu tiir faaliyetleri planlar ve katilim saglar.

Yiiksekogretim alanindaki hareketlilik projelerinin takibini saglar ve bagvuruda bulunur.

Akademik is birliklerinin gelistirilmesine yonelik olarak is birliginin gelistirilmesi maksadiyla
yurtdigindan Tiirkiye’ye gelen heyetlerin ziyaret programlarin yiiriitiir.

Aylik ve yillik faaliyet raporu hazirlar.

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi (OiDB): Erasmus+ Programi kapsaminda giden ve gelen 6grenciler
ile ilgili OIDB zamaninda ve tam olarak bilgilendirilir. OIDB 6grencilerin ders segimi, dgrenim
anlagmasi ve fakiilte/yiiksekokul/enstitii kararlarini takip eder, 6grencilerin intibakinin not belgesine
islenmesi, hargsiz pasaport ile ilgili 6grenciye gerekli belgenin hazirlanmasi, gelen 6grencilerin ders
secimlerinin ve kayitlarinin yapilmasi; ekleme birakma, O6grenci belgesi verilmesi, transkript
diizenlenmesi ile ytikiimliidiir.

Yabanc1 Diller Birimi: Erasmus+ Ogrenim/Staj Hareketliligi basta olmak iizere degisim
programlarina basvuruda bulunan Ogrencilere, gerek duyuldugu takdirde Degisim programina
katilacak personele Dil Sinavi yapmakla, sinav bittikten en geg bir hafta sonra sinav sonuglarini resmi
yazi ile ve listenin her sayfasinin imzali/parafli ve onayli olacak sekilde Erasmus Ofisi’ne
gondermekle ve e-imzal1 dil belgelerini olusturup Erasmus Ofisi’ne teslim etmekte yiikiimliidiir.

idari ve Mali isler Daire Baskanhg (MIiDB): Erasmus+ Programi kapsaminda gerceklestirilen
projelere yonelik hesap agmak, hareketlilige katilacak 6grenci ve personele Erasmus Ofisi tarafindan
gonderilen talimatlar dogrultusunda 6deme yapmak, katilimcilara ait dekontlarin ve ilgili projenin
hesap dokiimiiniin koordinatorliige teslim edilmesinden yiikiimliidiir.

Erasmus+ Programimin Olusturulmas ve Yiiriitiilmesine Iliskin Esaslar

MADDE 6- Degisim programlari, Erasmus Ofis Komisyonunun goézetiminde, miitekabiliyet esasina
gore ve cift yonli diizenlenir. Cerceve anlagsmalar, Erasmus Ofisi tarafindan hazirlanir ve
miitekabiliyet esasina gore rektor tarafindan imzalanarak yiiriirliige girer. Erasmus+ anlagmalari, taraf
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olacak akademik program veya birimlerin yazili talebi {izerine veyahut resen Erasmus Ofisi
tarafindan diizenlenir ve yasal temsilci yetki devri yapilan Rektor Yardimcisi, Uluslararast Ofis
Koordinatorii veya yetki devri yapilan Erasmus+ Kurum Koordinatorii tarafindan imzalanarak
yuriirliige girer.

UCUNCU BOLUM Degisim Programlarina Basvuru Siireci ve Erasmus+ Anlasmalar
Degisim Programlarimin Uygulanmasi

MADDE 7- Degisim programlaria iliskin bagvuru takvimi ve bagvuru siirecleri, Erasmus Ofisi
Komisyonu tarafindan belirlenir ve Erasmus Ofisi tarafindan ilan edilir. Degisim Programlari
kapsaminda mevcut kontenjanlar, kurumlar arasi anlagmalarda belirlenen kontenjanlara dayanarak
Erasmus Ofisi tarafindan belirlenerek her basvuru donemi ncesinde ilan edilir. ilan siireci sonrasinda
mevcut kontenjanlarda degisiklik olmasit durumunda bagvuru siirecinde giincellenen kontenjanlar
yeniden ilan edilir. Ogrenci yerlestirmeleri sonucu bos kontenjan veya kullanilabilir kaynak kalmasi
durumunda yeni bir bagvuru cagrist1 ve degerlendirme takvimi Erasmus Ofisi Komisyonunun
gozetiminde Erasmus Ofisi tarafindan ilan edilir veya yedek listedeki katilimcilara hak taninarak
biit¢enin etkin kullanimi saglanir.

Erasmus+ Anlasmalari

MADDE 8- Erasmus+ Programi kapsaminda Avrupa Birligi Program Ulkeleri ve Programla iliskili
Uciincii Ulkeler kapsaminda degisim gerceklestirilebilecek iiniversite ve boliimler tespit edilir.
Anlasma kapsaminda gergeklestirilecek degisime iliskin kontenjan bilgileri ve degisim igin
gereksinimler anlagmada belirtilir. Erasmus+ Programi 6grenci 6grenim hareketliligi ve personel ders
verme hareketligi kapsaminda hareketliligin gerceklestirilebilmesi i¢in Oncelikle ilgili bolim
kapsaminda ikili anlagmanin yapilmis olmasi ve anlagmanin belirlenen tarihten 6nce Erasmus
Ofisi’ne sunulmus olmasi gerekmektedir. Erasmus+ Ogrenci staj ve personel egitim alma
hareketliliginde ise ikili anlasma sarti aranmamakla birlikte, hareketlilige katilmak istenilen
kurumdan kabul alinmasi halinde istenilen {iniversite (EUB sahibi olunmas1 kosuluyla) ve kurumda
faaliyet gergeklestirilebilir.

Erasmus+ Dis1 Is Birligi Anlasmalari

MADDE 9- Is birliginin kapsami ve diger detaylar tanzim edilecek anlasma ile imza altina alinir.
Tesis edilecek is birliklerinin kapsami, mahiyeti ve sayis1 kurumdan kuruma farklilik gosterebilir. Is
birligi saglanacak kurum ve boélgelerin tespitinde kurumsal uluslararasilagsma hedefleri ve yerel
otorite hedefleri géz oniinde bulundurulur. Kurumlar aras1 degisimlerin gergeklestirilebilmesi i¢in
ilgili kurum ile uygulanacak degisim programinin esaslarinin goriisiilmesi, mutabik kalinmasi ve ikili
is birligi anlagmasi yetkili makamlarca imzalanmas1 gerekmektedir. Her iki kurumun yetkilisi
tarafindan imzalanmayan anlagmalar bakimindan taninma saglanamayacagindan taraflarca imza
altina alinmamis anlagmaya dayanilarak degisim programi gergeklestirilemez.

DORDUNCU BOLUM
Degisim Programlar1 Kapsaminda Giden Ogrenciler

Basvuru Islemleri
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MADDE 10- Her y1l potansiyel yararlanicilart degisim programlarindan yararlanmaya tesvik etmek
bakimindan FErasmus Ofisi tarafindan Ogrencilere yonelik degisim programlari tanitim ve
bilgilendirme toplantilart yapilir. Degisim programlarina basvuru siireclerini igeren duyuru, bilgi ve
kilavuzlar ilgili ¢agr1 déneminde iiniversitenin web sayfasinda paylasilir. Ogrenciler basvurularinda
Erasmus Ofisinin belirleyecegi sayida iiniversite tercihinde bulunabilirler. Ogrenciler, basvurularinda
tercihlerini belirlerken, gidilmesi planlanan tiniversitenin ders programi, derslerin yapisi, igerigi,
ogretim dili, derslerin AKTS kredileri vb. konularda B/P/EABD Koordinatorii veya tez/akademik
danigmanlarmin goriislerini dikkate alirlar. Cift anadal 6grencileri ile iki lisansiistii programa kayith
ogrenciler bir basvuru doneminde iki programdan yalniz biri i¢in degisim programlarina
bagvurabilirler. Hak kazandiklar1 boliim ve diger béliim arasinda gegis yapamazlar. Ogrenciler yan
dal programu iizerinden basvuru yapamazlar. Ingilizce hazirlik ve bilimsel hazirlik programi
ogrencileri, 6zel 6grenciler ve kayit yenilememis olan 6grenciler degisim programlarina bagvuramaz.
Degisim programlarindan faydalanmak i¢in bagvuru formunda tercihlerin listelenmesi ve talep edilen
diger belgeler ile birlikte son basvuru tarihi dncesinde bagvurularin tamamlanmasi 6grencinin
sorumlulugundadir. Ogrenci yerlestirmeleri sonucu bos kontenjan veya kullanilabilir kaynak kalmasi
durumunda Erasmus Ofisi tarafindan yeni bir bagvuru ¢agrisi ve degerlendirme takvimi ilan edilebilir
veya yedek listedeki katilimcilara hak taninarak biitgenin etkin kullanimi saglanir. Degisim
Programlarindan yararlanmak isteyen 6grenciler Erasmus Ofisi tarafindan iletilen duyurulari, bilgi
ve-postalarint ve web sitesindeki duyurulan takip etmekle yilikiimlidiirler. Degisim programlari
kapsaminda mevcut kontenjanlar, kurumlar arasi anlasmalarda belirlenen kontenjanlara dayanarak
Erasmus Ofisi tarafindan belirlenerek her bagvuru donemi Oncesinde ilan edilir. Mevcut
kontenjanlarda degisiklik olmasi durumunda bagvuru siirecinde giincellenen kontenjanlar ilan edilir.

Basvuru Kosullarn

MADDE 11- Degisim programlarina basvuracak Ogrencilerin bagvuru asamasinda asagidaki
kosullart saglamast gerekir: Degisim Programlarindan faydalanacak Ogrencinin 6grenim
hareketliligine katilacagi donemde iiniversitenin Orgiin egitim seklinde oOnlisans/lisans/lisansiistii
programlarina kayitli tam zamanli 68renci olmasi ve hazirlik smifi haric en az 1 donemini
tamamlamis olmasi gerekmektedir. Mezun durumundaki 6grenciler hareketlilik i¢in bagvuruda
bulunamazlar.

Erasmus+ Degisim Programlari: Genel not ortalamasinin 6grencilerin programa bagvurduklar1 ve
programa katilmadan onceki son yariyilda 6n lisans ve lisans grencileri i¢in en az 2.20/4.00 ve
lisansiistii 6grenciler i¢in ise en az 3.00/4.00 olmasi, Yabanci Diller Birimi tarafindan diizenlenen
Erasmus Yabanci Dil Sinavindan veya YOK tarafindan kabul goren Merkezi Yabanci Dil
Siavlarindan en az 70/100 puan almis olmak, Lisansiistii 6grenciler i¢in Enstitii Degisim Programlari
Koordinatoriinden 6grencinin Degisim Programina katilabilecegine dair onay yazisinin Erasmus
Ofisi’ne iletilmis olmasi, Kayith bulundugu programin varsa 6ngordiigii diger basvuru kosullarini
saglamalari, Kaydin1 dondurmus 6grenciler Degisim Programlarina bagvuruda bulunamaz. Doktora
programlarina kayith olan Ogrenci asagida belirtilen asamalarinda degisim programlarindan
yararlanamaz: Doktora yeterlik sinavina girmemis olan doktora 6grencileri i¢in doktora yeterlik
smavina girilmesi gereken son yariyilda, Tez Onerisi savunmasina girilmesi gereken son yariyilda,
Doktora mezuniyet sartlarindan “en az 3 basarili tez izleme donemine” engel teskil edecek donem
kisitinin olusmasit durumunda, Programin azami siiresinin son yariyilinda. Programin kredili veya
kredisiz ders yiikiinii tamamlamamis olan dordiincii donemdeki tezli yiiksek lisans ve doktora
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ogrencilerinin degisim programlarindan yararlanip yararlanamayacagi konusunda karar vermeye
Enstitii Koordinatorii, 6grencinin tez ve/veya akademik danigmani ve Erasmus Ofis Komisyonu
gorevli ve yetkilidir. Tezsiz Yiiksek Lisans Ogrencileri Erasmus+ Ogrenim Hareketliginden
yararlanamazlar. Anlagmali kurumlar ve ilgili is birligi anlagmalar1 tarafindan zorunluluk olarak
belirtilmedigi siirece degisim programlarina akademik donem tercihi belirtilerek bir donemlik
basvuru alinir. Bir 6grencinin ayn1 6grenim kademesi i¢erisinde Erasmus+ (6grenim ve staj) ve GDP
kapsaminda ger¢eklesen 6grenim stireleri, hibe alinip alinmadigina bakilmaksizin toplamda 12 ay1
gecemez. Ogrenciler ilgili birim tarafindan uygun bulunmasi durumunda IMU stajlari1 Erasmus
kapsaminda gergeklestirebilirler. Staj yeri bulma sorumlulugu dgrenciye aittir. Ogrenci staj veya
ogrenim hareketliligi icin kabul mektubu aldigi kurumu miicbir sebep olmaksizin degistiremez.
Ogrencilerin, degisim programi hak kazanma kosullarmi yerine getirmeleri durumunda, alt
yartyillarindan basarisiz dersleri olmasi 6grencilerin degisim programina katilmalarina engel degildir.
Degisim programina hak kazanan 6grenciler programa katilacaklar1 donemde {ist donemlerden ders
alma kriterlerinden muaftirlar. Tezli Yiiksek Lisans Ogrencisi, okudugu programin azami siiresinin
son yartyilinda degisim programlarindan yararlanamazlar.

Degerlendirme ve Yerlestirme

MADDE 12- (1) Erasmus + kapsamindaki basvurular, Tiirkiye Ulusal Ajansi ve Avrupa
Komisyonu’nun ilgili yiiriitme birimi tarafindan o yil i¢in belirlenen ve bagvuru siirecinden once
tiniversitemiz web sayfasinda duyurulan 6l¢iitler goz 6niine alinarak 6n degerlendirme Erasmus Ofisi
tarafindan ve nihai degerlendirme ise Erasmus Ofis Komisyonu tarafindan yapilir. Basvuru
kosullarini saglamasina ragmen Erasmus Yabanci Dil Sinavindan 6grenim hareketliligi i¢in en az
70/100 staj hareketliligi i¢in en az 60/100 puan almamis olan adaylar degerlendirmeye alinmaz.
Degerlendirmeye alinan tiim adaylar puan siralamasina tabi tutulur. Bu siralama puani, bir baz puani
ve dl¢iit puaninin toplamindan olusur. Baz puani, Degisim Programlar1 Yabanci Dil Sinavinin %50’si
ile genel not ortalamasinin Yiiksekogretim Kurulu’nun belirledigi 100’lik sistemdeki karsiliginin
%350’s1 toplanarak belirlenir. Erasmus+ bagvurularin degerlendirmesinde 6l¢iit puan hesaplanirken,
Tiirkiye Ulusal Ajansi’nin yaymladig: giincel dlgiitler esas alinir. Olgiit puan pozitif veya negatif
olabilir. ilgili dlgiitler ve puanlari, {iniversitenin web sayfasinda ve basvuru ilaninda yaymlanir. Olgiit
ve baz puani olusan 6grencinin Erasmus Genel Toplam Puani 70/100 altinda kalirsa basarisiz olarak
degerlendirilir. Degerlendirme ve yerlestirme sonuglari, iiniversitenin web sayfasinda duyurulur.
Degisim programindan yararlanma hakki kazanan o6grencinin hareketlilige katilacagi anlasmali
kurumun bagvuru kosullarinda belirtilen asgari sartlar1 anlagsmali kurumun belirledigi tarihten 6nce
yerine getirmesi gerekir. Erasmus Ofisi tarafindan 6grencinin kazandigi iiniversiteye aday gosterilme
islemi yapildiktan sonra kabul karari, yapilan degerlendirme sonucunda ilgili kurum tarafindan
verilir. Gidecek Ogrencilerin nihai durumu ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii karariyla kesinlik
kazanir.

Akademik Islemler

MADDE 13- Yerlestirilmesi yapilan 0grencinin anlagsmali kurumda alacag dersler B/P/EABD
Koordinatodrii destegiyle, hareketlilige baslamadan 6nce Ogrenim Anlasmasi ile Ders Transfer ve
Intibak Tablosu doldurularak ve ilgili belgeye F/Y/EYKK alinarak belirlenir. lgili karar
Fakiilte/Yiiksekokul/ Enstitii tarafindan Erasmus Ofisi’ne ve OIDB’ye iletilir. Degisim Programina
katilacak 6grencinin bir donem i¢in en az 30 AKTS almas1 gerekir. Gerekgeli durumlarda 30 AKTS
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altinda kalan 6grencinin Ogrenim Anlasmas i¢in B/P/EABD Koordinatériiniin onay: alinir. AKTS
eksikliginden kaynaklanabilecek donem uzamasi/mezuniyet gecikmesi sorumlulugu 6grenciye aittir.
B/P/EABD Koordinatorii tarafindan o6grencilerin  degisimde olacagi donem  derslerinin
eslestirilmesine azami Ozen gosterilir, eslestirme miimkiin olmadigi durumlarda {istten ders
eslestirilebilir. Ogrencinin yurtdisindaki hareketliligi siiresince derslerinin agilmamasi, cakismasi vb.
gibi zaruri durumlarda ders degisikligini B/P/EABD Koordinatorii ile birlikte yapmasi gerekir. Cesitli
sebeplerle Ogrenim Anlasmasinda yapilacak olan bu degisikliklerin, 6grencinin gittigi iiniversitede
akademik donemin baslamasini takiben 1 ay i¢inde yapilmis olmasi ve 6grenci, liniversitemiz ve karsi
{iniversitenin yetkilileri tarafindan tekrar onaylanmasi ve F/Y/EYKK almmasi gerekir. Ilgili
degisikliklerin ve kararin 6grencinin degisim doneminin tamamlanmadan alinmasi gerekir, aksi
takdirde 6grencinin ders degisikligi gecersiz sayilir ve ilk yapmis oldugu eslestirme baz alinir.
Ogrenciler secim sonuglari ilan edildikten sonra 15 giin iginde hareketlilige katilip katilmayacaklarini
Erasmus Ofisi’ne yazili olarak bildirir. Hareketlilige katilmayacak olan 6grenciler feragat dilekgesini
bu siire icerisinde Erasmus Ofisi’ne teslim etmekle yiikiimliidiir. Belirtilen siireden sonra feragat
dilekgesi teslim eden Ggrencilere bagvuru esnasinda belirtilen Slgiitler cergevesinde bir sonraki
Erasmus basvurularinda puan kesintisi (-5) uygulanir.

Yurt Disindaki Universiteye Basvuru ve Kabul Siireci

MADDE 14- Ogrencinin yurt disindaki kuruma aday gosterme (Nominasyon) islemi Erasmus Ofisi
tarafindan gerceklestirilir. Anlagmali kurum tarafindan istenen belgelerin hazirlanmasi ve belirtilen
belgelerin son basvuru tarthinden 6nce eksiksiz olarak iletilmesi 6grencinin sorumlulugundadir.
Yurtdisindaki {iniversite kabul mektubu gondermeden Ogrencinin yerlesme statiisii kesinlik
kazanmaz. Degisim Programi ile herhangi bir {iniversiteye gitmeye hak kazanan Ogrencinin;
kazandig1 iiniversitenin akademik takvimi, egitim dili, ders programlari, yurt imkanlar1 ve {icretleri,
bulundugu sehir ve iilke, 6grencinin harcayabilecegi aylik ortalama giderler, niifus, ulasim vb. her
tirlii akademik ve fiziki bilgiyi edinmek kendi sorumlulugu altindadir. Bu konular1 da iceren
Oryantasyon toplantisina mazeret sunmadan katilmayan &grencilere basvuru esnasinda belirtilen
olgiitler cercevesinde bir sonraki Erasmus basvurularinda puan kesintisi (-5) uygulanir. Degisim
Programina katilan 6grenci, anlasmali kurumun y&netmeliklerine uymakla yiikiimliidiir. Ogrencinin
anlagmali kurumda bir disiplin cezas1 almas1 durumunda, bu ceza kendi iiniversitesindeki dosyasina
da islenir. Ogrencinin degisim programina katilacag {iniversite ile yapilan ikili anlasma herhangi bir
sekilde iptal oldugu takdirde 6grenci herhangi bir hak talep edemez. Hareketlilige katilacak olan
adaylarin kazandiklar1 tiniversiteler tarafindan basvurularinin kabul edilmemesi, kontenjanlarinin
dolmus olmasi veya basvuru tarihlerinin gegmis olmasi halinde yiiksekogretim kurumu sorumlu
tutulamaz. Bu durumda, 6grenciden anlasmamiz bulunan bagska bir iiniversiteyi tercih etmesi istenir,
anlagma bulunamamasi veya se¢im yapilmamasi durumunda ise, basvurusu iptal edilir.

Akademik Taninma (intibak) Islemi

MADDE 15- Degisim programma katilacak 6grenci, B/P/EABD  Koordinatoriiniin
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitiiye sunacag: dilekge ile ilgili birim tarafindan degisime gidecegi yariyil
i¢in izinli sayilir. Intibak siirecinde degerlendirmeye alinacak belgeler Ogrenim anlagmasi, Ders
Transfer ve Intibak Tablosu, dgrenci veya anlasmali kurum tarafindan Erasmus Ofisi’ne iletilen resmi
not belgesidir. Degisim Programina katilan 6grenciden ayrica bir bagvuru alinmadan intibak1 yapilir,
ogrencinin intibak islemi AKTS kayb1 olmadan gergeklestirilir, basarisiz oldugu dersler de (kaldi/FF
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olarak) intibak ettirilir. Intibak siirecinde temel alinacak belgeler varsa Ogrenim Anlasmasi1, Taninma
(Intibak) Belgesi, (eger varsa) ders degisiklik formu (during the mobility) ve anlagmali iiniversiteden
gelen transkripttir. ilgili akademik birimler gerekli gériirlerse bunlarm diginda ek belge talep
edebilirler. Ogrencinin 6grenim anlasmasinda yer alan dersleri misafir olunan kurumda almas1 ve
basarili olmasi durumunda; bu derslerin orijinal isimleri, kredileri ve notlar1 6grencinin transkripti ve
Diploma Eki’nde de yer alir, Genel Not Ortalamasi hesaplamasina dahil edilir ve dipnotlarda veya
diploma ekinde acik bir sekilde 6grencinin Erasmus+ kapsaminda hareketlilikten faydalandiginin
belirtilmesi gerekir. Ogrencinin anlagsmali kurumdaki not belgesinin {iniversiteye zamaninda
gonderilmesinden 6grenci sorumludur. Ogrenciler, intibak islemleri i¢in yurt disindaki iiniversiteden
alinmig not ¢izelgesinin aslint Erasmus Ofisi’ne teslim eder. Erasmus Ofisi’'ne teslim edilen
transkripti resmi yazi ekinde gerekli islemlerin yapilmasi icin dgrencinin fakiiltesine iletir. intibakla
ilgili B/P/EABD Koordinatoriiniin onerisi iizerine F/Y/EYKK ile yapilir. Yonetim kurulu not
dontistimii i¢in Madde 15-(8)’daki ¢izelgeyi kullanir. F/Y/EYKK alindiktan sonra karar gereginin
yapilmasi i¢in Erasmus Ofisi ve OIDBye iletilir. INU’den degisim programi kapsaminda yurtdisina
giden Ogrencilerin basarili olduklar1 derslerden aldiklari notlar i¢in asagidaki doniisiim tablosu
kullanilir. Ogrenci biitiin evraklarini ofise teslim edip ¢evrimici katilimci anketini tamamladiktan
sonra Erasmus Ofisi tarafindan ilgili fakiilteye gonderilmek iizere not intibak yazisi1 yazilir.
Ogrencinin intibaki yapilip bir niishas1 Erasmus Ofisine iletildikten sonra 6grencinin kalan hibesi
hesaplanir ve hibe talimati verilir. Derslerin 3/2’sinden basarisiz olan 6grencilere hibe kesintisi
yapilir.

AKTS NOTU | KARSILIK GELEN ISTANBUL NiSANTASI UNIVERSITESI HARF NOTU
AA
BA
CB
DC
DD
FF

mmgo|0|m|>

Kontenjanlar

MADDE 16- Erasmus+ Degisim Programi Ogrenim Hareketliligi igin tahmini kontenjanlar Erasmus
Ofis Komisyonunun karar1 ile ve UA’dan gelen hibe dogrultusunda Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii
ogrenci sayilart ve boliim/ program sayilar1 goz Oniine alinarak oncelikle boliim/program/anabilim
dali bazinda, bolim/program/anabilim dali bazinda dagitimin miimkiin olamayacagi durumlarda
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii bazinda ayr1 ayri belirlenir ve ilan edilir. Belirlenen kontenjan dahilinde
basvuru olmamasi veya secilen dgrencilerin vazge¢meleri durumunda agikta kalan kontenjanlar
oncelikle ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstiti’de kullanilmak tizere yine adil ve seffaf bir sekilde
dagitilir. {lgili fakiiltenin yedek listesinde dgrenci bulunmamasi durumunda ise kontenjan {iniversite
geneli yedek listede puani en yiiksek olan 6grenciye verilir. Erasmus Ofis Komisyonu tarafindan
yiirlitiilen Erasmus+ Programi 6grenci yerlestirmeleri sonucu bos kontenjan kalmasit durumunda,
komisyon bos kalan kontenjanlar i¢in yeni bir bagvuru ve degerlendirme takvimi de belirleyebilir.
Erasmus Ofisi, fakiiltelerin kontenjanim1 gerekli durumlarda sinirlayabilir. Bir hibe sozlesmesi
kapsaminda secilen ancak o sozlesme igerisinde faaliyetlerini gerceklestirmeyen Ogrenciler,
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“kazanilmis hak” gerekgesiyle bir sonraki hibe sézlesmesinin kapsamina almamazlar. Ogrenciler her
sozlesme donemi igin, ilgili sozlesme doneminde gecerli olan se¢im sartlarina gore secilir ve
faaliyetlerini gergeklestirirler. Ilgili sézlesmenin siiresi igerisinde faaliyetlerini gerceklestirmeyen
ogrencilerin daha sonra faaliyetten yararlanmak istemeleri halinde tekrar basvurup secilmeleri
gerekir.

Hibe Sozlesmesi ve Hibe Desteginin Odenmesi

MADDE 17- Erasmus+ Degisim Programi hibesi, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi tarafindan her akademik yil i¢in hazirlanan “Erasmus+ Uygulama El Kitabinda belirtilen
tarihlerde gerceklestirilen hareketlilik icin tahsis edilir. Erasmus+ Degisiminden dnce Universite ile
Ogrenci arasinda bir hibe sézlesmesi imzalanir. Bu sozlesme, 6grencinin alacagi hibe destegi tutarini
ve taraflarin ylkiimliliiklerini belirler. Erasmus Ofisi, 6grenciye tahsis edilecek hibe destegini
hesaplarken, 6grencinin Erasmus+ hareketlilik siiresini, Universiteye tahsis edilen azami hibe
destegini ve UA tarafindan {lilkelere gore belirlenmis olan destek tutarini esas alir. Gergeklesen
Erasmus+ Degisim siiresinin 6ngoriilen slireden daha kisa olmasi halinde, gergeklesen siireye gore
hibe yeniden hesaplanir. Hibeler hesaplanan sekilde ddenir. Ogrenci ve Universite arasinda imzalanan
hibe sozlesmesinde belirtilen hibe miktarinin, Erasmus+ 0grenim amacli kalig siiresinin artmasi
ve/veya miicbir sebepler nedeniyle artirilmasmin gerektigi durumlarda, &grenci ile Universite
arasinda ek hibe so6zlesmesi imzalanir. Erasmus+ degisimine secilmis, ancak hibe destegi
kazanamamis O6grenci, yiliklimliiliiklerini ve sifir hibeli oldugu bilgisini igeren hibe sézlesmesini
imzalamasi sartiyla, Erasmus+ hareketliligine katilabilir. Ogrencilerin 6demeleri hibe sézlesmesinde
yer aldig1 tizere 2 taksit seklinde, gitmeden dnce teslim edilmesi gereken evraklari teslim ettikten ve
karsi kurumdan varis teyidi alindiktan sonra %80°1 ilk 6deme, %20’si ise hareketliligin bagarili
tamamlanmasi, donilis evraklarinin eksiksiz teslim edilmesi ve Online Katilime1 Raporunun
tamamlanmas1 iizerine ikinci 6deme olarak gergeklestirilir. Hibe soézlesmesinin imzalanmasinin
akabinde 6grencinin bilgileri 6demenin yapilmasi i¢in MIDB ye iletilir. Asgari 2 ay1 tamamlamayan
ogrencilerin hareketliligi gecersiz sayilir ve kendilerine 6denen hibenin iadesi aynen talep edilir.
Erasmus 6grenim hareketliligi i¢in hibe 1 donem ile sinirlandirilmistir. Biitgede yeterli hibe olmasi
durumunda 6grenciler 2 donem igin hibelendirilebilir. Ogrenci, miicbir sebeplerden dolay1
hareketliligi tamamlayamaz ve miicbir sebebini resmi belgelerle kanitlarsa hareketlilik
gerceklestirdigi tarihler i¢in hibe iadesi istenmez. Teknik sebepler haricinde, katilimci anketini
doldurmayan &grencilere toplam nihai hibenin %20’si tutarinda kesinti yapilir. Hareketlilige katilim1
kanitlayan belgelerin (katilim sertifikasi, transkript gibi) teslim edilmemesi durumunda hareketlilik
gecersiz sayilir ve dgrenciye hibe 6denmez; baslangigta ddenen hibenin iadesi talep edilir. Ogrencinin
Universiteye hibe iadesi yapmasi gereken durumlarda, iade sebebi, tutar1 ve iadenin yapilacag
Universite banka hesap bilgisi grenciye Erasmus Ofisi tarafindan e-posta ile bildirilir. Ogrenci,
kendisine bildirim yapildiktan 15 is giinii i¢erisinde iadeyi yapmakla ve dekontunu Erasmus Ofisi’ne
teslime etmekle yiikiimliidiir. ladesini yapmayan 6grenciler, Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi ve
Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi uyarinca kayit yenileyemezler. Universitenin ek kaynak
bulmasi durumunda hibesiz olarak degisime baslamis 6grencilere sonradan hibe destegi verilmesi
hususunda UA’nin ilgili yila ait Uygulama El Kitabindaki hiikiimleri ve 6grencilerin siralama puani
dikkate alinir.

Ogrencilerin Universitedeki Statiileri ve Idari Islemler
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MADDE 18- Ogrencinin Degisim Programi kapsaminda yurtdisinda bulunacag siire normal 6grenim
siiresinden sayilir. Yiiksekdgretim kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasindaki Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arast Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina
Iliskin Y&netmenligin 22. Maddesinin 4. Fikras1 uyarinca, 6grenci degisimde olacagi déneme iliskin
ogretim Ucretini akademik takvimde belirtilen tarihler igerisinde liniversiteye dder ve kayit yenileme
islemlerini tamamlar. Erasmus+ kapsaminda degisime katilan 6grenci anlasmali kuruma ayrica
Ogretim licreti ddemez. Partner liniversite sigorta, oturma izni, indirimli ulagim karti, ders materyali,
laboratuvar tiriinlerinin kullanimi gibi ¢esitli materyallerin kullanilmasi i¢in gerekli iicretler
konusunda kurumunun diger 6grencileri nasil 6deme yapiyorsa, ayn1 miktarda ticret talep edilebilir.
Barinma, ulasim, kisisel harcamalar, beslenme, saglik sigortasi gibi tiim masraflar 6grencinin
sorumlulugundadir. Cift Anadal yapan bir 6grencinin Degisim Programina katilmasi durumunda
diger ana dal programindan izinli sayilir. Ogrencilerin Degisim hareketliligini uzatma talepleri
asagidaki kosullarin saglanmasi kaydiyla F/Y/EDP Koordinatérii ve B/P/EABD Koordinatorii
tarafindan degerlendirmeye alinir: Anlagsmanin ve kontenjanin dénem uzatmaya uygun olmasi,
Doénem uzatmanin anlagsmali kurum tarafindan kabul gormesi Baska bir O6grencinin gidisini
engellememesi, Erasmus+ Degisim Programi Uzatma bagvurularinda UA Uygulama El Kitab1
kurallarina uygun olmasi, Akademik agidan uygun goriilmesi. Dénem uzatma basvurusuna dair
degerlendirme sonucu 6grenciye Erasmus Ofisi tarafindan e-posta ile bildirilir. Uzatma talebinin
onaylanmasit durumunda o6grenciyle ilgili F/Y/EYKK alinir. Degisim Programina katilmaktan
vazgecen Ogrenci olmasit durumunda Erasmus Ofisi tarafindan Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitiiye
bilgilendirme yapilir. Kayit donduran 6grenciler, kayit dondurduklar1 donemde Erasmus Programina
katilamazlar.

Final ve Biitiinleme Sinav Hakki

MADDE 19 — (1) Degisim programlarindan faydalanan 6grencilerin misafir olduklari iiniversiteden
aldiklar1 derslerden basarisiz olmalar1 durumunda, tiniversitemize doniiste, gidilen kurumda alinan
ve basarisiz olunan dersler i¢in INUde Final ve/veya Biitiinleme simav hakki bulunmamaktadir.

BESINCIi BOLUM
Erasmus+ Staj Hareketliligi Kapsaminda Giden Ogrenci islemleri
Basvuru Islemleri

MADDE 20- (1) Ogrenciler, kayitl olduklar1 programin zorunlu stajlarmi veya goniillii stajlarin
Erasmus+ Staj Hareketliligi kapsaminda yapabilirler. Ilgili birimin uygun bulmasi halinde IMU
stajlarin1 da Erasmus kapsaminda gerceklestirebilirler. Her yil potansiyel yararlanicilar1 degisim
programlarindan yararlanmaya tesvik etmek bakimindan Erasmus Ofisi tarafindan 6grencilere
yonelik degisim programlari tanitim ve bilgilendirme toplantilar1 yapilir. Degisim programlarina
basvuru stireglerini iceren duyuru, bilgi ve kilavuzlar ilgili ¢cagri doneminde iiniversitenin web
sayfasinda paylasilir. Erasmus+ Staj Hareketliliginden faydalanmak i¢in 6grenciler son basvuru tarihi
oncesinden basvurularimni eksiksiz bir sekilde tamamlamalar1 gerekmektedir. Ogrenci yerlestirmeleri
sonucu bos kontenjan veya kullanilabilir kaynak kalmasi durumunda Erasmus Ofisi tarafindan yeni
bir bagvuru ¢agris1 ve degerlendirme takvimi ilan edilebilir veya yedek listedeki katilimcilara hak
taninarak biitcenin etkin kullanimi saglanir. Cift anadal 6grencileri ile iki lisanstistii programa kayitl
ogrenciler bir basvuru doneminde iki programdan yalniz biri i¢in degisim programlarina
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bagvurabilirler. Cift anadal 6grencilerinin esas anadal programindan mezun olmasi durumunda
ogrenci sadece ikinci anadal programindan basvuru yapar. Hak kazandiklar1 boliim ve diger boliim
arasinda gecis yapamazlar. Ogrenciler yan dal programi iizerinden basvuru yapamazlar. Erasmus+
Staj Hareketliginden yararlanmak isteyen Ogrenciler Erasmus Ofisi tarafindan iletilen
bilgilendirmeleri tiniversitemizin web sitesinden takip etmekle ylikiimliidiirler.

Basvuru Kosullar

MADDE 21- (1) Erasmus+ Staj Hareketliligine bagvuracak Ogrencilerin bagvuru asamasinda
asagidaki kosullar1 saglamasi gerekir: Genel not ortalamasinin 6grencilerin programa basvurduklari
ve programa katilmadan Onceki son yariyilda lisans 6grencileri i¢in en az 2.20/4.00, lisansiistii
ogrenciler i¢in ise en az 3.00/4.00 olmasi, Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan diizenlenen
Erasmus Yabanci Dil Sinavindan en az 60/100 puan almis olmak; Lisansiistli 6grenciler i¢in Enstitii
Degisim Programlar1 Koordinatoriinden 6grencinin Erasmus+ Staj Hareketliligine katilabilecegine
dair onay yazisinin Erasmus Ofisi’ne iletilmis olmasi, (e) Kayithh bulundugu programin varsa
ongordiigii diger bagvuru kosullarini saglamalari, Ingilizce hazirlik ve bilimsel hazirlik programi
ogrencileri, 6zel 6grenciler ve kayit yenilememis olan 6grenciler degisim programlarina bagvuramaz.
Kaydimni dondurmus 6grenciler Degisim Programlarina bagvuruda bulunamaz. Doktora programlarina
kayitli olan 6grenci asagida belirtilen asamalarinda degisim programlarindan yararlanamaz: Doktora
yeterlik sinavina girmemis olan doktora 6grencileri i¢in doktora yeterlik sinavina girilmesi gereken
son yartyillda, Tez Onerisi savunmasina girilmesi gereken son yartyilda, Doktora mezuniyet
sartlarindan “en az 3 basarili tez izleme donemine” engel teskil edecek donem kisitinin olusmasi
durumunda, Programin azami siiresinin son yariyilinda. Staj Siiresi UA Uygulama El Kitabinda
belirtilen asgari siireyi saglamalidir. Ogrenciler goniillii stajlarin1 mezuniyetten 12 ay igerisinde
tamamlamalidirlar. Bir Ogrencinin ayn1 6grenim kademesi igerisinde Erasmust Degisim
(6grenim+staj) doneminde gerceklesen 6grenim siireleri, hibe alinip alinmadigina bakilmaksizin
toplamda 12 ay1 gecemez. Tezli ve Tezsiz Yiiksek Lisans 6grencileri Erasmus+ Staj Hareketliligine
basvuruda bulunabilir ancak okuduklari programin azami siiresinin son yariyilinda degisim
programlarindan yararlanamazlar.

Degerlendirme ve Yerlestirme

MADDE 22- (1) Basvurular kapsaminda, Tiirkiye Ulusal Ajansi ve Avrupa Komisyonu’nun ilgili
yuriitme birimi tarafindan o yil icin belirlenen ve basvuru siirecinden oOnce lniversitenin web
sayfasinda duyurulan 6lgiitler g6z oniine alinarak 6n degerlendirme Erasmus Ofisi tarafindan ve nihai
degerlendirme ise Erasmus Ofis Komisyonu tarafindan yapilir. Bagvuru kosullarmi saglamasina
ragmen Erasmus Yabanci Dil Sinavindan en az 60/100 puan almamis olan adaylar degerlendirmeye
alinmaz. Degerlendirmeye alinan tiim adaylar puan siralamasina tabi tutulur. Bu siralama puani, bir
baz puani ve Ol¢iit puanmin toplamindan olusur. Baz puani, Degisim Programlar1 Yabanci Dil
Smaviin %350’si ile genel not ortalamasinin Yiiksekdgretim Kurulu'nun belirledigi 100’lik
sistemdeki karsiliginin %50’si toplanarak belirlenir. Olgiit puan hesaplanirken, Tiirkiye Ulusal
Ajans’nin yayinladigi giincel 6lgiitler esas alinir. Olgiit puan pozitif veya negatif olabilir. Ilgili
olciitler ve puanlari, iiniversitenin web sayfasinda ve basvuru ilaninda yayilanir. Olgiit ve baz puani
olusan 6grencinin Degisim Programi Genel Toplam Puani 60/100 altinda kalirsa basarisiz olarak
degerlendirilir. Degerlendirme ve yerlestirme sonuglari, yine web sayfasinda duyurulur. Erasmus+
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Staj Hareketliligine katilacak 6grencilerin nihai durumu ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii karartyla
kesinlik kazanir.

Akademik Islemler

MADDE 23- Ogrenciler, staj yapacaklar1 isletmeyi/kurumu kendileri belirlemek ve Erasmus Ofisi
tarafindan belirlenen siire zarfinda Erasmus Ofisi’ne kabul mektubu sunmakla yiikiimliidiirler.
Ogrencinin staj yapacag1 kurumun béliimiiyle iliskili olmasi gerekir. Kabul mektubu alan 6grencinin
staj yapacag@1 kurumda staj icerigini gsteren Staj i¢in Ogrenim Anlasmas1 B/P/EABD Koordinatdrii
tarafindan kontrol edilir ve imzalanir. Ogrenci hareketlilige baslamadan énce Staj icin Ogrenim
Anlasmas: esas almarak F/Y/EYKK almir. Ilgili karar Fakiilte/Yiiksekokul/ Enstitii tarafindan
Rektorlilk araciligiyla Erasmus Ofisi'ne ve OIDB’ye iletilir. Ogrencinin staj igeri§inde veya
siiresinde degisiklik olmasi durumunda staj i¢in 6grenim anlagmasinin hareketlilik siras1 (during
mobility) kismmi doldurur ve onay i¢in B/P/EABD Koordinatoriine iletir. ilgili belgenin dgrenci,
iiniversitemiz ve karsi liniversitenin yetkilileri tarafindan tekrar onaylanmasi akabinde F/Y/EYKK
alinir. Ilgili degisikliklerin ve kararin dgrencinin Erasmus+ Staj Hareketliligini tamamlanmadan
alinmasi1 gerekir, aksi takdirde O6grencinin yaptig1 degisiklik gegersiz sayilir. Erasmus+ Staj
Hareketliligini tamamlayan dgrenci Staj Icin Ogrenim Anlasmasmin Hareketlilik Sonras1 (After
Mobility) kismini staj yaptig1 kurumdaki yetkili tarafindan doldurulmasini saglar, imzalar1 tamamlar.
Erasmus+ Staj Hareketliligi katilim tarihlerini gosteren Katilim Sertifikasi ve After Mobility Belgesi
ogrenci tarafindan Erasmus Ofisi’ne teslim edilir. Erasmus Ofisi tarafindan Madde 23 (6)’deki
belgeler dikkate alinarak F/Y/EYKK almmasi i¢in yazi yazilir. Ogrenciler segim sonuglari ilan
edildikten sonra 15 giin i¢inde hareketlilige katilip katilmayacaklarin1 Erasmus Ofisi’ne bildirir.
Hareketlilige katilmayacak olan 6grenciler feragat dilekgesini bu siire igerisinde Erasmus Ofisi’ne
teslim etmekle ytlikiimlidiir. Belirtilen siireden sonra feragat dilekcesi teslim eden Ogrencilere
basvuru esnasinda belirtilen Olgiitler cer¢evesinde bir sonraki Erasmus basvurularinda puan kesintisi
(-10) uygulanur.

Erasmus+ Staj Hareketliliginin Tanimirhg:

MADDE 24- Ogrencinin stajmin zorunlu olmasi s6z konusuysa bu durum Staj Anlagmasinda
belirtilir ve zorunlu stajin yerine sayilacagi kararlastirilir. Staj anlagsmasi 3 niisha halinde hazirlanir
ve taraflarca imzalanir. Taraflarca onaylanan staj anlagmasinin 1 niishas1 B/P/EABD Koordinatoriine
1 niishas1 da Erasmus Ofisi’ne teslim edilir. Ogrencinin Staj anlasmast bir dilekce ekinde B/P/EABD
Koordinatorii tarafindan Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitli Yonetim Kurulu’na sunulur. Staj anlasmasi
tizerinde gerekli agiklamayi yaparak ilgili kurul iyelerinin onayiyla F/Y/EYKK alinir; kabul
kararinda taninma garanti edilerek karar OIDB ve Erasmus Ofisi’ne iletilir. Staj Hareketliligini
basarili bir sekilde tamamlayip donen ogrenciler Katilim Sertifikalarin1 ve Staj degerlendirme
formlarim1 Erasmus Ofisi’ne teslim eder. Erasmus ofisi teslim edilen hareketlilik sonrasi doldurulmasi
gereken Staj Belgesini Katilim Sertifikasiyla birlikte Rektorliige gonderir, Rektorliik gerekli
islemlerin yapilmasi icin belgeleri 6grencinin fakiiltesine iletir. Staj taninmasi ilgili B/P/EABD
Koordinatoriiniin 6nerisi tizerine F/Y/EYKK ile yapilir. Fakiilte/ Yiiksekokul/Enstitii alinan karari
gerekli islemlerin yapilabilmesi i¢in Erasmus Ofisi’ne iletir. Ogrencinin miifredat programi
kapsamindaki zorunlu staj siiresi tam olarak taninir. Stajin miifredat programinin parcasi olmadigi
hallerde ise, yurtdisinda yapilan staj faaliyeti Diploma Eki’ne kaydedilmek suretiyle gergeklesir.
Ogrencinin stajmni basarryla tamamlamasi durumunda grencinin zorunlu staji varsa, Erasmus+ staji
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zorunlu staj yerine sayilir; sayet 0grenci zorunlu staji olmayan bir bdliimiin 6grencisi ise Erasmus+
staji Diploma Ekine eklenir ve Universitenin Egitim Ogretim ve Sinav Yoénetmeliginde éngdriilen
kredi miktarinca transkriptinde ek kredi olarak yansitilabilir.

Hibe Sozlesmesi ve Hibe Desteginin Odenmesi

MADDE 25- Erasmus+ Staj Hareketliligine baslamadan 6nce Universite ile grenci arasinda bir hibe
sOzlesmesi imzalanir. Bu sozlesme, Ogrencinin alacagi hibe destegi tutarini ve taraflarin
yiikiimliiliiklerini belirler. Erasmus Ofisi, 6grenciye tahsis edilecek hibe destegini hesaplarken,
ogrencinin Erasmus+ staj siiresini, Universiteye tahsis edilen azami hibe destegini ve UA tarafindan
iilkelere gore belirlenmis olan destek tutarini esas alir. Gergeklesen Erasmus+ staj siiresinin
ongoriilen siireden daha kisa olmasi halinde, gergeklesen siireye gore hibe hesabi1 yeniden yapilir.
Hibeler hesaplanan sekilde ddenir. Ogrenci ve Universite arasinda imzalanan hibe sdzlesmesinde
belirtilen hibe miktarinin, Erasmus+ staj amaglh kalis siiresinin artmasi ve/veya miicbir sebepler
nedeniyle artirilmasinin gerektigi durumlarda, 6grenci ile iiniversite arasinda ek hibe sdzlesmesi
imzalanir. Erasmus+ Staj Hareketliligine se¢ilmis, ancak hibe destegi kazanamamis Ogrenci,
ylkiimliiliiklerini ve sifir hibeli oldugu bilgisini iceren hibe sdzlesmesini imzalamasi sartiyla,
Erasmus+ Staj Hareketliligine katilabilir. Ogrencilerin 6demeleri hibe sézlesmesinde yer aldig: iizere
2 taksit seklinde, gitmeden once teslim edilmesi gereken evraklari teslim ettikten ve karst kurumdan
varis teyidi aldiktan sonra %80°1 ilk 6deme, %20’si ise hareketliligin basarili tamamlanmasi, doniis
evraklarinin eksiksiz teslim edilmesi, Online Katilimc1 Raporunun tamamlanmasi ve FYK alinmasi
iizerine ikinci ddeme olarak gerceklestirilir. Hibe sézlesmesinin imzalanmasinin akabinde Ogrencinin
bilgileri ddemenin yapilmasi icin MIDB’ye iletilir. Asgari 2 ay1 tamamlamayan Ogrencilerin
hareketliligi gecersiz sayilir ve kendilerine 6denen hibenin iadesi aynen talep edilir. Ogrenci, miicbir
sebeplerden dolay1 hareketliligi tamamlayamazsa ve miicbir sebebini resmi belgelerle kanitlarsa
hareketlilik gerceklestirdigi tarihler i¢in hibe iadesi istenmez. Teknik sebepler haricinde, katilimei
anketini doldurmayan 6grencilere toplam nihai hibenin %20’si tutarinda kesinti yapilir. Hareketlilige
katilimi kanitlayan belgelerin (katilim sertifikasi, transkript gibi) teslim edilmemesi durumunda
hareketlilik gecersiz sayilir ve 6grenciye hibe 6denmez; baslangigta 6denen hibenin iadesi talep edilir.
Ogrencinin Universiteye hibe iadesi yapmasi gereken durumlarda, iade sebebi, tutar1 ve iadenin
yapilacagi iiniversite banka hesap bilgisi 6grenciye Erasmus Ofis tarafindan e-posta ile bildirilir.
Ogrenci, kendisine bildirim yapildiktan 15 is giinii igerisinde iadeyi yapmakla ve dekontunu Erasmus
Ofisi’ne teslime etmekle yiikiimliidiir. Iadesini yapmayan oOgrenciler, Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi ve Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi “Kayit Yenileme” baslikli maddeleri
uyarinca kayit yenileyemezler. Universitenin ek kaynak bulmasi durumunda hibesiz olarak degisime
baslamis 6grencilere sonradan hibe destegi verilmesi hususunda UA’nin ilgili yila ait Uygulama El
Kitabindaki hiikiimleri ve 6grencilerin siralama puani dikkate alinir. Erasmus staj hareketliligi i¢in

hibe 3 ay ile smirlandirilmistir. Biitgede yeterli hibe olmasi durumunda 6grenciler azami 5 ay i¢in
hibelendirilebilir.

Ogrencilerin Universitedeki Statiileri ve idari Islemler

MADDE 26- Staj siiresinin Akademik Takvim igerisinde olmasi durumunda, Yiiksekogretim
kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Gegis, Cift Anadal, Yan Dal
ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma iliskin Y®&netmenlik uyarinca, dgrenci
Erasmus+ Staj Hareketliliginde olacagi doneme iligkin 6gretim ticretini akademik takvimde belirtilen

Sayfa 15/20



27.02.2024 SENATO KARAR SURETI 2024/02

tarihler icerisinde liniversiteye 0der ve kayit yenileme islemlerini tamamlar. Barinma, ulasim, kisisel
harcamalar, beslenme, saglik sigortasit gibi tiim masraflar &grencinin sorumlulugundadir.
Ogrencilerin Erasmus+ Staj Hareketliligini uzatma talepleri asagidaki kosullarin saglanmasi kaydiyla
F/Y/EDP Koordinatorii ve B/P/EABD Koordinatorii tarafindan degerlendirmeye alinir: Staj siiresini
uzatmanin anlasmali kurum tarafindan kabul gormesi Baska bir 6grencinin gidisini engellememesi,
UA Uygulama El Kitab1 kurallarina uygun olmasi, Akademik ac¢idan uygun goriilmesi. Staj siiresini
uzatma bagvurusuna dair degerlendirme sonucu 6grenciye Erasmus Ofisi tarafindan eposta ile
bildirilir. Uzatma talebinin onaylanmasi durumunda 6grenciyle ilgili F/Y/EYKK alinir. Erasmus+
Staj Hareketliligine katilmaktan vazgecen 6grenci olmasi durumunda Erasmus Ofisi tarafindan
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitiiye bilgilendirme yapilir. Kayit donduran 6grenciler, kayit dondurduklari
donemde Erasmus+ Staj Hareketliligine katilamazlar.

Kontenjanlar

MADDE 27- Erasmus+ Staj Hareketliligi i¢in tahmini kontenjanlar Erasmus Ofis Komisyonunun
karar1 ile ve UA’dan gelen hibe dogrultusunda Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii 6grenci sayilari ve bolim/
program sayilart g6z Oniine alinarak Oncelikle bolim/program/anabilim dali bazinda,
boliim/program/anabilim  dali  bazinda dagitimin  mimkiin  olamayacagi  durumlarda
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii bazinda ayr1 ayri belirlenir ve ilan edilir. Belirlenen kontenjan dahilinde
basvuru olmamasi veya segilen Ogrencilerin vazge¢meleri durumunda agikta kalan kontenjanlar
oncelikle ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii’de kullanilmak {izere yine adil ve seffaf bir sekilde
dagitilir. Tlgili fakiiltenin yedek listesinde 6grenci bulunmamasi durumunda ise kontenjan iiniversite
geneli yedek listede puani en yiiksek olan 6grenciye verilir. Erasmus Ofis Komisyonu tarafindan
ylriitilen Erasmus+ Programi 6grenci yerlestirmeleri sonucu bos kontenjan kalmasi durumunda,
komisyon bos kalan kontenjanlar i¢in yeni bir bagvuru ve degerlendirme takvimi de belirleyebilir. Bir
hibe sozlesmesi kapsaminda secilen ancak o sozlesme icerisinde faaliyetlerini gergeklestirmeyen
ogrenciler, “kazanilmis hak™ gerekcesiyle bir sonraki hibe s6zlesmesinin kapsamina alinamazlar.
Ogrenciler her s6zlesme donemi igin, ilgili sozlesme doneminde gecerli olan se¢im sartlarina gore
secilir ve faaliyetlerini gerceklestirirler. Ilgili sdzlesmenin siiresi igerisinde faaliyetlerini
gerceklestirmeyen Ogrencilerin daha sonra faaliyetten yararlanmak istemeleri halinde tekrar bagvurup
segilmeleri gerekir.

ALTINCI BOLUM
Degisim Programlar1 Kapsaminda Gelen Ogrenciler
Basvuru Siireci

MADDE 28- (1) Ikili Anlagmalariyla ortak olunan {iniversitelerden INU’ye degisim &grencisi olarak
gelmek isteyen yabanci 6grenciler, kendi iiniversitelerindeki degisim programlari ofisi tarafindan
aday gosterilirler. Aday gosterilen ogrenciler gerekli evraklari hazirlayarak son basvuru tarihinden
once Erasmus Ofisi’ne gonderirler.

Secim ve Degerlendirme Siirecleri

MADDE 29- Bagvurular; Universiteye degisim Ogrencisi olarak gelmek isteyen ogrencilerin
basvurulari tiniversitelerarasi imzalanan anlagsmalar kapsamindaki kotalarin uygun olmasi, 6grenciye
ait bagvuru belgelerinin yeterli olmasi ve ilgili boliimiin 6grencinin akademik durumu hakkindaki
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olumlu goriisii dogrultusunda Erasmus Ofisi tarafindan sonug¢landirilir. Erasmus Ofisi bagvurusu
onaylanan 6grencilerin kabul mektuplarini hazirlar, hazirlanan kabul mektubu yetkili koordinator
tarafindan imzalanir ve 6grenciye iletilir. Erasmus Ofisi bagvurusu onaylanmayan 6grencilere e-posta
ile bilgi verir. Ogrencilere kabul mektubu ile birlikte vize islemleri, Akademik Takvim, Oryantasyon
Programi ve Universitede yasam ile ilgili bilgi notlar1 goénderilir. Erasmus Ofisi gelen &grencilerin
bilgilerini igeren listeyi OIDB’ye génderir ve {iniversite i¢i diger idari islemlerinde danismanlik
yapar. (4) Kesin kayit islemlerinin tamamlanmasi, 6grenci kimlik kartlarinin hazirlanmasi, kurumsal
e-posta adresi ve sifrenin verilmesi islemleri Bilgi islem Daire Baskanlig1, Mali Isler Daire Baskanlig
ve OIDB’nin sorumlulugundadir. Ogrenciler i¢in Erasmus Ofisi tarafindan her dénem basinda bir
oryantasyon programi diizenlenir. Universitenin tanitimi, geziler ve benzeri etkinlikler Erasmus Ofisi
ve Erasmus+ Kuliibii (ESN) is birligi ile diizenlenir. Ogrenciler Universitenin akademik ve idari
kurallarina uymakla yiikimlidiirler.

Ders Secimi ve Ogrenim Anlagmasi

MADDE 30- (1) Gelen 6grenci INU’den alacag: derslerin se¢imi igin iiniversite internet sayfasindan
ulasabilecegi ders katalogundan yararlanir ve Ogrenim Anlasmasinda alacagi dersleri belirtir.
Derslerin agilmamasi veya diger benzer miicbir sebeplerle Ogrenim Anlasmasinda belirtilen derslerde
degisiklik yapabilir. B/P/EABD Koordinatorleri degisim programlari kapsaminda gelen 6grencilerin
oryantasyon ve danismanlik hizmetlerini yiiriitiirler; Universitenin akademik ve sosyal ortamia
uyumunda, ders se¢iminde yardimci olurlar ve &grencilerin 6grenim anlasmalarini, ders kayit
formlarini imzalarlar. Ogrenci akademik dénem basladiktan sonra 1 ay igerisinde ders ekleme,
birakma islemi gerceklestirebilirler. Istisnai durumlarda bu siire uzatilabilir. Gelen degisim
ogrencileri farkl fakiilte/yiiksekokuldan ders segebilirler.

Kayit islemleri

MADDE 31- (1) Gelen 6grencilerin kayit islemleri OIDB VE MIDB tarafindan yapilir. (2)
Gelmekten vazgegen dgrenci olmasi durumunda ilgili Fakiilte/ Yiiksekokul/ Enstitiiye ve OIDB’ye
bilgilendirme yapilir.

Oryantasyon Programi

MADDE 32- (1) Erasmus Ofisi tarafindan her yariyil basinda gelen 6grenciler i¢in oryantasyon
programi diizenlenir. Bu program kapsaminda Ogrencilere iiniversitedeki akademik stirecler ve
otomasyon sistemleri anlatilir, devlet kurumlarina yapmalar1 gereken bagvurular ile ilgili bilgi verilir,
cesitli sosyal ve kiiltiirel etkinlikler, Universite turu ve geziler diizenlenir ve Istanbul’da yasam
hakkinda onemli bilgiler aktarilir. Etkinlikler kapsaminda gerceklestirilen harcamalar Erasmus
kurumsal biit¢esinden karsilanabilir. B/P/EABD Koordinatorleri gelen degisim programi
ogrencilerine kayith olduklar1 programa uyumlari konusunda danismanlik yaparlar.

Ogrencilerin Universitedeki Statiileri ve Doniis Islemleri

MADDE 33- (1)-Degisim programi kapsaminda gelen &grencilerin 6grenim siirelerinin sonunda
OIDB tarafindan temin edilen Not belgesi ve Erasmus Ofisi tarafindan hazirlanan bir katilim
sertifikas1 verilir. INU Erasmus+ kapsaminda gelen 6grenciden dgrenim iicreti, kayit iicreti, sinav
iicreti, laboratuvar {icreti veya kiitiiphane ticreti gibi akademik {icret talep edilmez. Ancak sigorta,
oturma izni, indirimli ulasim karti, akademik malzemelerin fotokopisi, laboratuvar {iriinlerinin
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kullanim1 ve ¢esitli materyallerin kullanilmasi i¢in gerekli iicretler bu kapsam disindadir. Erasmus+
Programi disinda gelen 6grenciden ise donemlik ticret ve diger akademik iicretler anlagma icerigine
bagl olarak talep edilebilir. Degisim Programi kapsaminda gelen ogrenciler INU’de kayit
donduramazlar.

YEDINCi BOLUM
Degisim Programlar1 Kapsaminda Giden Personeller
Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliligi

MADDE 34- Universitemizin internet sayfas1 veya cesitli ilan panolar1 veya kurumsal e-posta
aracilig1 ile ders verme/egitim alma hareketliligi hakkinda bilgi verilerek Erasmus Ofisi tarafindan
ilana ¢ikilir. Ilan web sayfasinda en az 15 giin siireyle yaymlanir. Ilanda ders verme/egitim alma
hareketliligi i¢in kontenjan sayilari, bagvuru sartlar1 belirtilir, anlagsmali oldugumuz liniversite listeleri
paylasilir. Personel hareketliligi kriterleri ilanda paylasilan kilavuzdaki gibidir. Erasmus+ Egitim
Alma Hareketliliginde idari personel +15 puan ile dnceliklendirilir. Universitemizin uluslararasi
iligkiler ve is birlikleri kapsaminda faaliyetler yiiriiten birimlerinde ¢alismakta olan personeller +15
puan ile onceliklendirilir. Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Bolim ve Kurum Erasmus Koordinatorleri
+10 puan ile dnceliklendirilir. Ana dili Ingilizce olan iilkelerde Yiiksek Lisans veya Doktorasini
tamamlamis olan personellerin diplomalar1 ve yine ana dili ingilizce olan iilkelerin vatandasi olan
“native speaker” kapsamina giren akademik personellerin belgeleri YDS/YOKDIL 80 esdegeri kabul
edilir. Bagvurular, bagvuru siirecinden 6nce agiklanan ve o yil i¢in belirlenen 6l¢iitler g6z Oniine
alinarak Erasmus Ofis Komisyonunun belirledigi ilkeler c¢ercevesinde yapilir. Personel
Hareketliliginden faydalanmak isteyen personelin iiniversitemizde tam/yar1 zamanli olarak istihdam
edilen akademik ya da idari personel olmasi gerekir. Degisim programlari kapsaminda ders verme
hareketliligi i¢in yurtdisindaki bir yiiksekogretim kurumu ile {iniversitemiz arasinda ikili anlasma
olmasi gerekmektedir. Egitim alma hareketliliginde ise ikili anlagma zorunlulugu yoktur. Minimum
ders verme ve egitim alma saatinin kars1 kurumda yerine getirilmesi gerekir. Bagvuru islemleri ilan
edilen bagvuru siiresince eksiksiz bir sekilde gerceklestirilir. Erasmus+ Programi kapsamindaki
degisimlerde Hibeler o yil i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde ddenir. Personel se¢imi sonrasinda
bos kontenjan kalmasi durumunda, bos kalan kontenjan i¢in yeni bir bagvuru ve degerlendirme
takvimi belirlenebilir. Basvurusu kabul edilen personel bagvuru esnasinda ilan edilen Personel
Hareketliligi Rehberinde yer alan gerekli prosediirleri izlemekle yiikiimlidiir. Erasmus+ Personel
Hareketliligine baglamadan once, secilen personel ile iiniversite arasinda personelin alacagi hibe
destegi tutarii ve taraflarin yiikiimliiliiglinii belirleyen hibe sozlesmesi imzalanir. Hibe sézlesmesi
imzaladiktan sonra hareketlilik kesinlesir. Erasmus+ Personel Hareketliligine secilmis, ancak hibe
destegi kazanamamis personel, yiikiimliiliiklerini ve sifir hibeli oldugu bilgisini iceren hibe
s6zlesmesini imzalamasi sartiyla, Erasmus+ Degisimine katilabilir. Personel ve Universite arasinda
imzalanan hibe s6zlesmesinde belirtilen hibe miktarmin, hareketlilik kapsaminda kalig siiresinin
artmasi ve/veya miicbir sebepler nedeniyle artirilmasinin gerektigi durumlarda (ulasimda yasanan
aksaklik sebebiyle yapilan fazla harcamalar, verilen hibenin konaklama masraflarina yetmemesi,
toplam seyahat masraflarinin verilen seyahat hibesinin {izerinde olmasi vb.) personel ile liniversite
arasinda ek hibe sozlesmesi imzalanir, personel heniiz iilkeden ayrilmamissa ilk hibe sozlesmesi
giincellenir. Hibe sdzlesmesinin imzalanmasinin akabinde personelin bilgileri 6demenin yapilmasi
icin MIDB’ye iletilir. Personelin édemeleri hibe sdzlesmesinde yer aldig1 iizere 2 taksit seklinde,
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gitmeden Once teslim edilmesi gereken evraklari teslim ettikten ve hibe sézlesmesini imzaladiktan
sonra %80 ilk 6deme, %20’si ise hareketliligin tamamlanmasi ve doniis evraklarinin eksiksiz teslim
edilmesi, sozlesmede belirtilen yiikiimliiliklerini tamamlamasi, faaliyet raporunu, seyahat
belgelerini, katilim siiresini teyit eden belgeyi teslim etmesi, online katilime1 raporunu doldurmasi
iizerine ikinci 6deme olarak gerceklestirilir. Aksi durumlarda hibe desteginin %20’si 6denmez.
Erasmus+ Egitim Alma Hareketliliginde asgari 2 giinii, Erasmus+ Ders Verme Hareketliliginde asgari
2 giin 8 saat ders verme siiresini tamamlamayan ve/veya evraklarin1 eksiksiz teslim etmeyen
personelin hareketliligi gecersiz sayilir ve kendilerine 6denen hibenin iadesi aynen talep edilir.
Personelin Universiteye hibe iadesi yapmasi gereken durumlarda, iade sebebi, tutar1 ve iadenin
yapilacagi tiniversite banka hesap bilgisi personele Erasmus Ofisi tarafindan e-posta ile bildirilir.
Personel, kendisine bildirim yapildiktan sonraki 15 is giinii i¢erisinde iadeyi yapmakla ve dekontunu
Erasmus Ofisi’ne teslim etmekle yiikiimliidiir. Erasmus+ Degisim Programi kapsaminda Ders verme
hareketliliginde {iniversiteler arasinda anlagsma bulunmasi zorunludur ancak yalnizca Erasmus+
Programi kapsaminda gerceklestirilebilen egitim alma hareketliligi kapsaminda anlagma zorunlulugu
bulunmamaktadir. Siirecin etkin bir sekilde yiiriitiilmesini kolaylastirmak adina egitim alma
hareketliligi i¢in de anlasmali kurumlar arasindan se¢im yapilmasi i¢in yénlendirme yapilabilir.

SEKIiZINCi BOLUM
Degisim Programlar1 Kapsaminda Gelen Personeller
Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliligi

MADDE 35- (1) Degisim Programi kapsaminda kurumumuzda hareketlilik gergeklestirmek isteyen
personeller, Erasmus Ofisi ile iletisime gecerler. Erasmus Ofisi ilgili personelin hareketlilik
gerceklestirmek istedikleri birimin F/Y/EDP koordinatori ile iletisime gecip gerekli onaylar: alir.
Erasmus+ Degisim Programi kapsaminda Ders verme hareketliliginde iiniversiteler arasinda anlagma
bulunmasi zorunludur ancak yalnizca Erasmus+ Programi kapsaminda gergeklestirilebilen egitim
alma hareketliligi kapsaminda anlagsma zorunlulugu bulunmamaktadir. Ders verme hareketliligi
kapsaminda kurumumuza gelecek olan personellerin bilgileri ilgili bolime iletilir. ilgili boliim
tarafindan kabul edilen personelden “Ders Verme Hareketliligi Anlagsmas1” talep edilir. Uygun
gorlilmesi halinde anlasma B/P/EABD Koordinatorii tarafindan onaylanarak Erasmus Ofisi
tarafindan kabul mektubu ile birlikte kars1 kuruma iletilir. Egitim alma hareketliligi kapsaminda
kurumumuza gelecek olan personelin bilgileri ilgili birim ya da daire baskanligina iletilir. ilgili birim
ya da daire bagkanlig1 tarafindan kabul edilen personelden “Personel Egitim Alma Anlagmasi1” talep
edilir. Uygun goriilmesi halinde anlagsma Erasmus+ Kurum Koordinatorii tarafindan imzalanarak
kabul mektubu ile birlikte kars1 kuruma iletilir. Basvurusu onaylanan ve kabul mektubu hazirlanan
personele Universitede hareketlilik gergeklestirecegi siire igin program akigt Erasmus Ofisi tarafindan
gonderilir. Ders Verme Hareketliligi kapsaminda gelen personele ilgili F/Y/EDP Koordinatorii ve
B/P/IEABD Koordinatorii tarafindan danigmanlik yapilir. Egitim Alma Hareketliligi kapsaminda
gelen personele Erasmus Ofisi tarafindan danigmanlik yapilir. Ders verme ve egitim alma
hareketliligini tamamlayan personele Erasmus Ofisi tarafindan hazirlanmis olan katilim sertifikasi
Erasmus+ Kurum Koordinatorii tarafindan onaylanarak teslim edilir.

DOKUZUNCU BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme
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Degisim Programlarina Katihmin iptalini Gerektirecek Durumlar

Madde 36- (1) Erasmus+ Hareketliligine katilmak iizere basvurusu kabul edilmis, secilmis veya
halihazirda degisimde olan 6grenci ve personelin degisim programina katilimlari, asagida belirtilmis
olan durumlarda Erasmus Ofisi Komisyonu karariyla iptal edilebilir. Ogrenci veya personel hibe
almigsa iadesi istenir ve haklarinda disiplin islemleri baglatilabilir. Degisime gidecegi donem
uzaklagtirma disiplin cezasi almis olmak, Erasmus Ofisi, ilgili akademik ve idari birimler tarafindan
sorulan hususlar1 hakli bir sebep olmadan zamaninda cevaplandirmamak, istenen belgeleri zamaninda
teslim etmemek, Universitenin imajina zarar verecek sekilde, gercegi yansitmayan ve karalayici
iddialarda bulunmak.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 37- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, Universite’nin “Lisans Egitim ve
Ogretim Y&netmeligi” ve “Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeligi”, ilgili mevzuat hiikiimleri,
Erasmus+ Degisimi kapsamindaki konularda UA tarafindan yayilanan giincel Erasmus+ Uygulama
El Kitab1 hiikiimleri ve Universite Senatosu kararlari uygulanr.

Yiiriirliik
Madde 38- (1) Bu yénerge, Universite Senatosu karar1 sonrasinda yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 39- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Istanbul Nisantas1 Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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