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T.C.
ISTANBUL NISANTASI UNIVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- Bu Yonerge, kiitliphane hizmetlerinin ulusal ve uluslararasi standartlar kapsaminda
dogru bi¢imde yiiriitiilmesi, ayrica kiitliphane ile kullanicilarin iliskilerini diizenlemek amaciyla
olusturulmustur.

Tammlar

MADDE 2- Bu Yonergede gecen;

2.1. Universite: Istanbul Nisantas1 Universitesini (INU),

2.2. Rektor: INU Rektoriini,

2.3. Genel Sekreter: INU Genel Sekreterini,

2.4, Kiitiiphane: INU Kiitiiphanesini,

2.5. Daire Baskanhgi: INU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

2.5. Kiitiiphane Hizmeti: Kiitiphanede yiiriitiilen teknik ¢aligmalar ile danisma, yararlandirma ve
koruma hizmetlerini,

2.6. Kiitiiphane Personeli: Kiitiiphanenin isleyisinden sorumlu idari personeli,

2.7. Akademik Personel: Universitede tam ve yar1 zamanl ¢alisan akademik personeli,

2.8. idari Personel: Universitede tam ve yar1 zamanl ¢alisan idari personeli,

2.9. Ogrenci: Universiteye kayitli biitiin 6grencileri,

2.10. Kullamer: Universitemize kayitli grenciler, akademik ve idari personel ile dis kullanicilari,

2.11. Dis (Misafir) kullamicr: Universitemize kayith olmayan ve kaynak o6diing alamayan
kullanicilari,

2.12. Kaynak (Derme, koleksiyon): Kiitiiphanenin mevcudunda bulunan kitaplar, siireli yaynlar,
tezler, makaleler, elektronik, gorsel-isitsel kaynaklar ile nadir ve 6zel degere sahip eserleri ifade
eder.
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2.13. Kiitiiphaneler Arasi1 Odiin¢c Verme Sistemi: Ingilizce karsiligi Interlibrary Loan (ILL) olan
bu sistem, Tiirkiye Cumhuriyeti sinirlarinda bulunan akademik kiitiiphaneler ile bazi okul
kiitliphaneleri arasindaki 6diin¢ kaynak paylasimi faaliyetlerini kapsar.

Kapsam

MADDE 3- Bu Yonerge, Istanbul Nisantast Universitesi biinyesindeki kiitiiphane hizmetlerinin
yuriitiilmesi gereken usul ve esaslar1 kapsar. Yonerge hiiktimleri, kiitliphanelerden iiye olarak ya da
tiye olmadan yararlanan herkesi kapsar.

IKINCI BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi

Yonetim ve Personel
MADDE 4-

4.1. Istanbul Nisantas1 Universitesi kiitiiphane hizmetleri Genel Sekreterlige bagl olarak Kiitiiphane
ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiliir.

4.2. Daire Baskani, Genel Sekreterlik oluru ile Rektorliik onay1 ile en az 8 yil deneyimi olan ilgili
lisans boliimlerinden mezun adaylar arasindan segilerek atanir.

4.3. Adaylarin kiitiiphane yonetimi deneyimlerinin olmasi, yiiksek lisans mezunu olmalar1 ve
yabanci dil bilmeleri tercih sebebidir.

4.4. Yardimcer personel olarak gorevlendirileceklerin ise en az 6n lisans mezunu olmasi gerekir.
Yardimer personel, kiitiiphanenin teknik hizmetler boliimiinde gorevlendirilir.

4.5. Staj donemlerinde kiitiiphanede stajyer calistirilabilir. Stajyerlerle ilgili konular Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, Genel Sekreterlik ve Rektorliigiin ortak calismasiyla karara

baglanir.
UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Alt Yapi ve Yonetimi
Bina
MADDE 5-

5.1. Istanbul Nisantas1 Universitesi kiitiiphanesinin fiziksel yapis1 Daire Bagkanhigi’nimn teklifi,
Genel Sekreterlik oluru ve Rektorliigiin onay: ile degistirilebilir. Daire Baskanligi’nin bilgisi
olmadan binada degisiklik yapilmaz.

5.2. Kiitiiphane mekaninin gilivenligi oncelikli olarak kiitiiphane personeline daha sonra da
iiniversite giivenlik personeline aittir.

5.3. Kiitiiphane kapali oldugu zamanlar kapis1 kilitli tutulur ve anahtarlar yetkili personel disinda
sadece giivenlikte bulunabilir.
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5.4. Kiitliphane kullanim saatleri Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagskanligt WEB sayfasinda
yaymlanir.

5.5. Kiitiiphane kaynaklarinin nem, giines 15181 gibi etkenlerden etkilenmemesi ve kiitliphanenin
yangin, deprem, su baskini gibi felaketlerden zarar gormemesi icin gerekli Onlemler Daire
Bagkanligi, Genel Sekreterlik ve Rektorliik tarafindan alinir.

Biitce
MADDE 6-

6.1. Kiitiiphane kaynaklarmin zenginlestirilmesi i¢in her yil kiitiiphane biit¢esi Daire Baskanligi,
Genel Sekreterlik ve Rektorliik tarafindan olusturulur.

6.2. Bu biitgenin kullaniminda akademik personelin istekleri dogrultusunda yapilacak alimlar
yaninda Daire Bagkanligi’nin ve idari personelin talepleri de belirleyicidir.

Kaynaklar (Derme / Koleksiyon)

MADDE 7-

7.1. Kiitiphane dermesi, kiitliphanedeki biitiin kaynaklar ile elektronik ve gdrsel-isitsel
materyallerden olusur.

7.2. Derme gelistirme faaliyetleri Rektorliikk, Genel Sekreterlik, akademik personel, yayincilar ve
Daire Bagkanlig1 arasinda tam bir koordinasyon gerektirir. Bu koordinasyonun isleyisinden Daire
Baskanlig1 sorumludur. Siirecin isleyisinde temel noktalar su sekildedir:

7.2.1. Daire Baskanlig1 tarafindan akademik personelden kaynak taleplerinin toplanmast,
7.2.2. Toplanan taleplerin incelenmesi ve kesin listelerin olusturulmasi,
7.2.3. Kesinlesmis listelerin biit¢elerinin olusturulmasi ve Rektorliige raporlanmast,

7.2.4. Siparig verilen kaynaklarin kiitiiphaneye ulasmasi ve teknik iglemlerinin yapilarak kullaniciya
sunulmas.

7.3. Derme gelistirme faaliyetlerinde akademik personelin istekleri dogrultusunda yapilacak alimlar
yaninda Daire Baskanlig1 talepleri de belirleyici oldugu icin siire¢ oldukca hassas bir bicimde isler.

7.4. Kaynaklardan kagar niisha alinacagi, bazi kaynaklarin muadiliyle degistirilmesi, Tirkge-
Yabanci dil kaynak oranlari, agilan ve/veya acilacak bdliimlere uygun kaynak alimi gibi konular
koordinasyon iginde goriisiilerek karara baglanir.

7.5. Paydaslarin da belli dlgiilerde derme gelistirme faaliyetlerine katilimlart saglanir.

7.6. Derme gelistirme faaliyetlerinin koordinasyonu i¢in “Kiitiiphane Komisyonu” kurulur. Bu
Komisyon, Rektorliikge olusturulur ve Daire Baskanligi komisyonda sekreterya olarak gorev yapar.
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7.6.1. Komisyon Olusumu: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin bagli oldugu
Rektor Yardimcis1 Bagkanligi’nda asagidaki yer alan iiyelerden olusur.

Komisyon Uyesi Komisyondaki Gorevi

Rektor Yardimcist (Egitimden Sorumlu) Komisyon Baskani

Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcis1 | Uye

Her Akademik Birimden Birer Ogretim Eleman1 | Sosyal, Beseri Bilimler, Fen/Miihendislik,

Temsilci Saglik Bilimleri alanlarindan 1 6gretim tiyesi
Ogrenci Temsilcisi Uye
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani Komisyon Sekreteri

7.6.2. Komisyon Toplant1 Sikh@i: Minimum yilda 1 kez toplanir. Ayrica gerek goriildiigii hallerde
de toplanabilir. Komisyonunda alinan kararlar Rektorliik Makaminin onayz1 ile yiiriirliige girer.

7.6.3. Kiitiiphane Komisyonu Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
7.6.3.1. Universite kiitiiphanesinin hedefini ve temel politikalarini belirlemek.

7.6.3.2. Kiitliphanenin materyal alimindaki oncelikleri, teknoloji kullanimi ve benzeri konulardaki
yeniliklerin uygulanmasi ile ilgili caligmalar yapmak.

7.6.3.3. Baskanligin alinmasini istedigi materyallerle, fakiilte, enstitii ve yiiksekokullarda gorev
yapan Ogretim elemanlari tarafindan 6nerilen elektronik, basili ve siireli yayimnlarin alinmasina karar
vermek.

7.6.3.4. Kiitiiphane materyallerini ve alt yapisin1 ulusal ve uluslararasi standartlar kapsaminda
gozden gegirmek, iyilestirmek ve gelistirmek.

7.7. Kiitiiphane Koleksiyonunun Olusturulmasi

7.7.1. Satin Alinacak Yayinlarin Secimi: Koleksiyonda yer alacak yayinlarin se¢imi 6gretim iiye ve
yardimcilart ile kiitiiphanecilerin ¢aligmalar1 sonucu yapilir. Kiitiiphaneci tarafindan egitim
ogretim donemi basinda talep edilen ders kaynaklar listeleri EBYS iizerinden boliimlerden
talep edilir. Kiitiiphane sisteminde talep edilen yayinlarin kontrolii yapilir. Eger kiitiiphanede
talep edilen yayinlar bulunmuyorsa ya da az sayida bulunuyorsa satin alma talebi yapilir
bununla birlikte toplu listeler disinda satin alinmasi istenilen yayinlar i¢in (kitap-dergi v.b.),
kiitiiphane web sayfasinda bulunan Siparis Formu doldurulur, form Dekanlik/Miidiirliik tarafindan
onaylandiktan sonra Kiitiiphaneye teslim edilir. Rektorliik Makami’nca onaylanan listeler satin
alma siirecine girer.

7.7.2. Bagis Yolu ile Temin: Bagis yolu ile edinilen kaynaklar Kiitiiphane Personeli tarafindan
degerlendirilerek kiitliphane demirbasina kaydedilecegi gibi gerektiginde Rektorliik¢e diizenlenecek
protokoller ile de bagis gerceklestirilebilir.

Kaynak Se¢imi ve Bagislarla Ilgili Olgiitler;
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7.7.2.1. Bagis olarak kabul edilecek yaymlar Universite Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip,
giincelligini ve bilimsel &zelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya da
aragtirmacilari sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

7.7.2.2. Fiziksel acidan temiz kullanilmamais, sayfalar eksik, kaselenmis, notlar yazilmis, ¢izilmis
yayinlar bagis olarak kabul edilemez.

7.7.2.3. Igerik acisindan insanlar1 yonlendirici siyasi vb. propaganda iceren yayinlar bagis olarak
kabul edilemez.

7.7.2.4. Yaymnlarin rafa c¢ikarilmasi veya cift niisha olanlar i¢in bagka birim ya da kurum
kiitiiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiitliphane
Midiirligii’ne aittir.

7.7.2.5. Bagis yapan kisiler; yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte bulunamazlar.
UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Kullanimi
Kullanici

MADDE 8

8.1. Istanbul Nisantast Universitesi'ne kayitli biitiin 6grenciler, akademik ve idari personel
kiitiiphaneye dogal iiyedir. Uyelik kayitlari elektronik ortamda yapilir ve kendilerine iiyelik
numarasi ve sifresi verilir. Uyeler, numaralar1 ve sifreleri ile islemlerini Internet iizerinden kendileri

de yapabilir.

8.2. Kiitliphaneye kayitli kullanicilar degisik siirelerde kaynak 6diing alabilir ve kiitliphanenin diger
hizmetlerinden faydalanabilir. D1s kullanicilar kiitiiphaneye {liye olamaz ve kaynak 6diing alamaz.
Diger olanaklardan faydalanabilir.

8.3. Kiitiiphaneden iiye olarak veya olmayarak yararlanan biitiin kullanicilar “Kiitiiphane
Yonergesi” ne uymakla yiikiimliidiir.
Kiitiiphane Genel Kullanim Esaslar

MADDE 9

9.1. Biitiin kullanicilar kiitiiphane hizmeti almak icin Istanbul Nisantasi Universitesi
kiitiiphanelerinden yararlanabilir.

9.2. Biitiin kullanicilar “Kiitiiphane Yonergesi”’ne uymak zorundadir.

9.3. Higbir kullanici, kiitiiphane personelinden yonergeye aykiri faaliyette bulunmasini isteyemez
ve personeli buna zorlayamaz.

9.4. Kiitiiphane i¢inde cep telefonu kullanmak ve yiiksek sesle konusup giiriiltii yapmak yasaktir.
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9.5. Kiitiiphane i¢ine yiyecek, igecek, tiitliin ve tiitiin mamullerinin sokulmasi ve bunlarin kiitiiphane
icinde tiiketilmesi yasaktir. Kiitliphaneye sadece i¢cinde su bulunan kapakli su siseleri sokulabilir.

9.6. Kullanicilar, yanlarinda bulunan sahsi esyalarini korumakla yiikiimliidiir. Bunlarin
calimmasindan veya kaybolmasindan kiitiiphane personeli sorumlu tutulamaz.

9.7. Misafir kullanicilar Rektorliikten izin alarak kaynaklardan yararlanabilirler. Kaynaklar1 6diing
alamazlar.

9.8. Kiitiiphane kurallarina 1srarla uymak istemeyenler hakkinda kiitiiphane personelince tutanak
tutulur ve islem yapilmasi i¢in Rektorliige bilgi verilir.

Elektronik Kaynaklarin Kullanim

MADDE 10-

10.1. Elektronik kaynaklar; deneme ve abone olunan veri tabanlarini, e-dergileri, e-tezleri, e-
kitaplar1 ve agik erisim kaynaklarini kapsar.

10.2. Elektronik kaynaklar Istanbul Nisantas1 Universitesi Yerleskesi icinde IP taniml ve iicretsiz
olarak Kiitiiphane WEB sayfasinda kullanima sunulmaktadir.

10.3. Elektronik kaynaklara yerleske icinden ve disindan sadece Istanbul Nisantasi Universitesi
ogretim elemanlari, idari personeli, dgrencileri ve Istanbul Nisantas1 Universitesi e-posta kullanic
ad1 ve sifresine sahip olan kullanicilar erisebilir. Kullanici ad1 ve sifresi baskalartyla paylasilamaz.

10.4. Veri tabanlarindan herhangi bir amagla robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak ¢ok sayida
yayin kopyalanamaz veya sistematik bicimde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere
aktarilamaz, e-posta aracihigi ile dagitilamaz ve Universite disindaki kisi ya da kurumlara
gonderilemez. Bilgilerin ticari amag i¢in kullanimu tespit edildiginde bu durum idari ve yasal iglem
yapilmak iizere Rektorliik makamina bildirilir ve kurallara uymayan kullanici hakkinda gerekli
yasal islem baslatilir.

Internet Erisimli Bilgisayar Odalarinin Kullanimi

MADDE 11-
11.1. internet erisimli bilgisayarlar tiim kullanicilara aciktir.
11.2. Bilgisayarlar egitim ve arastirma amactyla kullanilir.

11.3. Istanbul Nisantasi Universitesi mensuplar1 kendi kullanic1 adi ve sifresi ile giris (log on)
yapabilir.

11.4. Uzun siire esya birakarak bilgisayar masalari isgal edilmemelidir.20 dakikadan fazla bos kalan
bilgisayar masalar1 diger kullanicilar tarafindan kullanilabilir.

11.5. Bilgisayarlardan CD'ye kayit yapilamaz.
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11.6. Bilgisayarlarda DVD ve VCD izlenemez.

11.7. Bilgisayarlarda oyun oynamak ve chat yapmak yasaktir.

11.8. Bilgisayar kisa stireli terkedilirken dahi ¢ikis islemi (log off) yapilmalidir.
Odiin¢ Verme

MADDE 12- Kaynaklar kiitiiphaneye iiye olan kullanicilara asagidaki kurallar dahilinde 6diing
verilir:

12.1. Sadece kitaplar ve siireli yayinlar 6diing verilebilir. Tezler, rezerve edilmis yayinlar, sozliik-
ansiklopedi gibi danigsma kaynaklari, nadir ve 6zel degere sahip eserler, akademik personel diginda
higbir kullaniciya 6diing verilemez. Bu kaynaklari akademik personel de ancak kisa siireligine
Odiing alabilir.

12.2. Odiing verme islemi sirasinda iiniversite personel kimlik kartinin gdsterilmesi zorunludur.
Akademik personel digindaki kullanicilar, bir bagka kullanici adina kaynak o6diing alamazlar.
Akademik personel, yardimcilar araciligiyla kaynak 6diing almak isterse kiitliphane personeli ile
bizzat iletisim kurmalidir.

12.3. Odiing verme, belirli bir siire icindir. Odiing verilen kaynak, en ge¢ iade tarihinde iade
edilmelidir. fade tarihi asilmamis ise bir defaya mahsus olmak iizere ek iade siiresi talebinde
bulunulabilir.

12.4. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 gerekli gordigii hallerde, son iade tarihini
beklemeksizin 6diing verilen kaynagi geri isteme hakkina sahiptir. Geri istenen kaynagin en ge¢ 3
giin icerisinde kiitiiphaneye iade edilmesi gerekir.

12.5. Odiing verilen kaynagm, kiitiiphaneye teslimine kadar her tiirlii sorumlulugu, 6diing alana
aittir.

12.6. lade edilen kaynagin aynmi kullanici tarafindan tekrar &diing alabilmesi, iade tarihinden
itibaren en az 2 is glinli gegmesinden sonra miimkiindiir.

12.7. Kaynagin ¢esidine bagl olarak, kimlere hangi siirelerle 6diing verilebilecegi ve bir kullanictya
verilebilecek azami kaynak sayisi asagidaki tabloda gosterilmektedir.

Kaynak Kullanier Kullamer Tipi Iade Ek iade Azami Odiing
Siiresi Siiresi Kaynak Sayisi
(Giin) (Giin) (Adet)
Gorsel Isitsel ve | Ogrenci On Lisans 7 7 7
Grafik Ogrenci Lisans 7 7 7
Kaynaklar Ogrenci Yiiksek Lisans 7 7 7
Ogrenci Doktora 7 7 7
Personel Akademik 7 7 7
Personel Idari 7 7 7
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Diger Kkiitiiphanelerden yapilacak isteklerde Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme (ILL)

kapsaminda;
Kaynak Kullanici Iade Ek Iade Azami Odiing
Siiresi Siiresi Kaynak Sayis1
(Giin) (Giin) (Adet)
Kitaplar ve Istegi Yapan Kiitiiphane 15 15 15
Siireli Yaymnlar

Gec Iade ve Gecikme Ucreti
MADDE 13-

13.1. Kullanici, son iade tarihinden sonra kiitiiphaneye teslim ettigi her kaynak icin lade Geciktirme
Ucreti dder.

13.2. Iade Geciktirme Ucreti, geciktirilen giin sayisi ile Giinliik Geciktirme Ucretinin ¢arpilmastyla
hesaplanir.

13.3. Gecikme iicretleri her y1l “Kiitiiphane Komisyonu” tarafindan gézden gegcirilir. Senato karar1
ile Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligit WEB sayfasinda yayinlanir.

13.4. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, gecikme bedelini, 6grencilerden tahsil eder.

13.5. Kaynak iade edilmisse gecikme cezalari Genel Sekreterlik ve Rektorlik onayr ile
alinmayabilir.

13.6. Akademik ve idari personelden lade Geciktirme Ucreti alinmaz ve isleyen cezalar silinir.
Kendilerinden ceza karsilig1 olarak sadece kaynak bagisi istenebilir.

Kaybolan veya Hasar Goren Kaynaklar

MADDE 14- Odiing alman kaynaklarm kullanic tarafindan kaybedilmesi veya hasara ugratilmasi
durumunda;

14.1. Bir kiitiiphane kaynaginin biitiinligli bozulmugsa (sayfa sayist degismisse, cildi
parcalanmissa, 1slanmissa, vb.) veya kaybolmussa; kullanici, kaybettigi veya hasar verdigi kaynagin
aynisini veya aynist bulunamadigi takdirde muadilini temin etmek zorundadir. Sadece mezuniyet
sirasinda kiitiiphaneye Kaynak Kayip Ucreti 6deyip cezasini sildirebilir. Kaynak Kayip Ucreti
posta, kaynagin giincel fiyati, iade geciktirme siiresi ve diger masraflar goz Oniine alinarak
“Kiitiiphane Komisyonu” tarafindan belirlenir. Kullanici, hasar verdigi ama tamiri miimkiin olan
kaynaklar icin ise Kaynak Hasar Ucreti 6der.

14.2. Kayip veya hasar durumu Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan tutanak
ile Genel Sekreterlik ve Rektorlige bildirilir.

14.3. Odiing verilen kaynak, iade siiresi bitiminden itibaren 60 giin iginde kiitiiphaneye teslim
edilmedigi takdirde kayip sayilir ve Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan
tutanak tutulur. Tutulan tutanak EBYS iizerinden Genel Sekreterlik ve Rektorliige arz edilir.
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Ucretli Kullanim

MADDE 15- Daire Baskanligi’nin teklifi, Genel Sekreterligin oluru ve Rektorliigiin onay1 ile bazi
kaynaklarin ticret karsilig1 kullanimina, 6zel kurallar dahilinde izin verilebilir.

Ucretlerin Odenmesi

MADDE 16

16.1. Kaynak lade Geciktirme Ucreti, Kaynak Hasar Ucreti, Kaynak Kayip Ucreti, Kaynak
Kullanim Ucreti vb. iicretler, kiitiiphane borcu olarak Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 ydnlendirmesiyle ilgili Mali Isler Daire Baskanligi’na nakden ddenir.

16.2. Odemelere ait dekont ve makbuzlar kiitiiphanede ve kullanicida kalmak iizere en az iki (2)
niisha olarak diizenlenir.

Uygulanacak Yaptirimlar

MADDE 17- Yonerge maddelerine aykiri davranislarda bulunanlara asagidaki yaptirimlar
uygulanir:

17.1. Uzerinde gecikmis yayin bulunan kullanicilara 6diing yayin verilmez.
17.2. Cezalar 6denmedikge artar ve her zaman nakit 6deme yapilir.

17.3. Akademik (tam ve yar1 zamanli) ve idari personelin isten ayrilma siirecinde kaynak iade
sorunlarinin bulunmamasi gerekir. Kaynak iade sorunu bulunan personelin ilisik kesme formlari
imzalanmaz.

17.4. Mezun olan 6grenciler ilisik kesme formunu kiitiiphane personeline imzalatmak zorundadir.
Kaynak iade cezasi bulunan o&grencilerin mezuniyet evraklart problem giderilinceye kadar
imzalanmaz.

17.5. Nadir ve 0zel degere sahip, yeri doldurulamayacak kaynaklarin kaybedilmesi veya hasar
gormesi (telafisi miimkiin olmayan kayip ve hasarlar) halinde sorumlu olan kullanicilarin kiitiiphane
kullanim hakk1 1 yil dondurulur. Bu gibi durumlarda Kaynak Hasar Ucreti veya Kaynak Kayip
Ucreti 6zel olarak belirlenir. Ayrica sorumlular hakkinda disiplin sorusturmasi acilir ve diger
yaptirimlar uygulanir.

17.6. Kiitiiphane personeli, kiitliphane i¢inde uygunsuz davraniglarda bulunulmasi, kitap ve
kiitiiphane kaynaklarina yonelik yipratici uygulamalarin olusmasi, kayit yaptirmadan kaynaklarin
kiitiiphane disina izinsiz ¢ikartilmasi, kayip veya hasar vakalarinin kasith olarak tekrari ve genel
olarak bu Yonergede belirtilen kurallara uyulmamas: halinde ilgili sahislar hakkinda tutanak
hazirlar. Bu kisilerin Rektorliik tarafindan Kiitiiphaneden yararlanma haklar1 bir yil kisitlanir,
haklarinda disiplin sorusturmasi agilir ve diger yaptirimlar uygulanir.
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Kiitiiphaneler aras1 Kaynak Kullanim (ILL)

MADDE 18- Kiitiiphane, asagidaki kurallar ¢ercevesinde kullanicilar i¢in diger kiitiiphanelerden
kaynak 6diin¢ alma hizmeti de verir:

18.1. Bu hizmetten Istanbul Nisantas: Universitesi akademik ve idari personeli ile doktora
ogrencileri yararlanir. ILL hizmetleri i¢in posta licretinden baska bir licret 6denmez. Bu hizmetten
yararlanan kullanicilar sadece posta {icretlerini karsilar.

18.2. Odiing getirtilen kitabin iade ve ek iade siireleri kars: kiitiiphanenin kurallarina gére belirlenir.
Ek iade siiresi talebi, iade siiresi dolmadan en ge¢ 3 giin dnce yapilir.

18.3. Zamaninda iade etmeme, kayip ve hasar durumlarinda bu Yonergenin ilgili maddelerine ek
olarak diger kiitliphanenin kurallar1 da uygulanir.

18.4. Diger kiitliphanelerin ILL istekleri konusunda Y 6nergede belirtilen kurallar uygulanir.
DORDUNCU BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiirirlik

MADDE 19- Bu Yonerge 23.10.2013 tarih ve 2013/14 sayili Nisantas1 Universitesi Kiitiiphane
Yonergesini yiirtirlikten kaldirilmistir.

Yiiriitme

MADDE 20- Bu yonergeyi Istanbul Nisantasi Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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